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ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние)"

I. Общие положения
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги "Предоставление информации, прием документов органами опеки и попечительства от лиц, желающих установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние) (далее – регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для её получения.

1.2. Регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур (административных действий) должностных лиц администрации Холмского муниципального района порядок взаимодействия между  ними, а также взаимодействие администрации Холмского муниципального района с физическими лицами (далее - заявители), 
1.3. Муниципальная услуга предоставляется непосредственно специалистом по опеке и попечительству комитета образования Администрации Холмского муниципального района.
1.4. Муниципальная услуга предоставляется гражданам Российской Федерации, постоянно проживающим на территории Холмского района, выразившим желание установить опеку (попечительство) или патронаж над определенной категорией граждан (малолетние, несовершеннолетние, лица, признанные в установленном законом порядке недееспособными).

Заявителями в соответствии с настоящим Административным регламентом являются совершеннолетние дееспособные граждане, которые:
- не лишены или ограничены в родительских правах;

- не были отстранены от выполнения обязанностей опекуна (попечителя);

- не являются бывшими усыновителями, если усыновление отменено по их вине;

- не имеют судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан; 

- имеющие постоянное место жительства;
- проживающие в жилых помещениях, соответствующих санитарным и техническим правилам и нормам;

           - по состоянию здоровья могут осуществлять обязанности по воспитанию ребенка;

           - не страдают хроническим алкоголизмом и наркоманией;

           - имеющим доход, обеспечивающий  опекаемому прожиточный минимум, устанавливаемый на территории Новгородской области.
II Порядок информирования о предоставления муниципальной услуги

2.1 Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги может быть предоставлена заявителям:

   - по телефону;

   - по письменному обращению;

   - при личном обращении граждан в орган опеки и попечительства

2.1.2. Место нахождения комитета образования Администрации Холмского муниципального района:

Новгородская обл., г. Холм, ул. Октябрьская, д. 88

Почтовый адрес: 175270, Новгородская обл., г. Холм, ул. Октябрьская, д. 88

Телефоны: 8(81654)51-498 -  председатель комитета Мурская Валентина                                  

                                                                                             Владимировна

                                  51-254 -     приемная, секретарь

                                  51-863 -     специалист по опеке и попечительству

                                                     Васильева Людмила Васильевна

2.1.3. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, и Интернет-сайте комитета www.ooholm.net, размещается следующее:

- текст Административного регламента с приложениями 

- перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги;

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет-сайтов и электронной почты комитета, в котором заявители могут получить документы, необходимые для муниципальной услуги;

- основания отказа в предоставлении муниципальной услуги;

      2.4. Условия и сроки приема и консультирования заявителей 
1. Прием и консультирование граждан по вопросам связанным с предоставлением Муниципальной услуги,  осуществляется в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник


	  10.00 – 13.00 

	Вторник
	   9.00 – 17.00 (перерыв 13.00-14.00)

	Пятница
	   11.00 – 16.00 (перерыв 13.00-14.00)


                    суббота, воскресенье — выходные дни.

2.4.1. Предоставление государственной услуги осуществляется с момента обращения заявителя в орган опеки и попечительства по месту жительства (пребывания) с предъявлением документа, удостоверяющего личность гражданина.

Максимальная продолжительность административного действия - 5 минут.

2.4.2. Специалист, осуществляющий консультирование, устно предоставляет информацию о требуемой государственной услуге и предварительно выясняет наличие права у заявителя на получение государственной услуги.

Максимальная продолжительность административного действия - 20 минут.

2.4.3. Специалист, осуществляющий консультирование, выдает заявителю список требуемых документов, которые необходимо представить для получения государственной услуги.
Максимальная продолжительность административного действия - 5 минут.

2.4.4. Специалист, осуществляющий консультирование заявителей, назначает заявителю дату и время для представления заявления и необходимых документов.

Максимальная продолжительность административного действия - 2 минуты.

2.4.5. Результатом выполнения административной процедуры по консультированию заявителей по вопросам предоставления государственной услуги являются: разъяснение порядка получения государственной услуги, назначение даты и времени для представления заявления и необходимых документов.

Суммарная длительность административной процедуры консультирования заявителей по вопросам предоставления государственной услуги не должна превышать 30 минуты.

2.4.6. При отсутствии необходимых документов, неправильном заполнении заявления специалист, осуществляющий прием документов, устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении государственной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению, возвращает документы заявителю.

Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

Максимальная продолжительность административного действия составляет 10 минут.

 Срок исполнения муниципальной услуги при письменном обращении заявителя не должен превышать 30 дней с момента регистрации обращения.

2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются: 
         - Семейный кодекс РФ;

         - Гражданский кодекс РФ;

         - Закон РФ от 24 апреля 2008 года № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве»;

          - Приказ министерства здравоохранения РФ от 10 сентября 1996 г. № 332 «О порядке медицинского освидетельствования граждан, желающих стать усыновителями, опекунами (попечителями) или приемными родителями», зарегистрированным министерством юстиции РФ;

         - Законом Новгородской области от 23.12.2008 года № 455-ОЗ «О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов. городского округа Новгородской области отдельными государственными полномочиями в области образования, опеки и попечительства и по оказанию мер социальной поддержки».

          - настоящим Административным регламентом.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
Гражданин, выразивший желание стать опекуном, представляет в орган опеки и попечительства по месту жительства следующие документы:

- заявление кандидата в опекуны (попечители) о назначении его опекуном (попечителем);

          - справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях – иного документа, подтверждающего доходы (для пенсионеров – копии пенсионного удостоверения, справки из Пенсионного Фонда Российской Федерации);

          - выписка из домовой (поквартальной) книги с места жительства или иной документа, подтверждающего право пользования жилым помещением или право собственности на жилое помещение, и копия финансово-лицевого счета с места жительства;

          - справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, а также у совместно проживающих с ним членов семьи, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан;

          - медицинское заключение по результатам освидетельствования гражданина, желающего стать опекуном в соответствии с порядком, устанавливаемым Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации;

          -   копии свидетельства о браке (при его наличии);

          - заявление-согласие совершеннолетних членов семьи, с учетом мнения детей, достигших десятилетнего возраста, проживающих совместно с заявителями, на прием ребенка (детей) в семью, заверенное по месту работы (учебы), органом опеки;

         - свидетельство о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам;

         - документ о прохождении подготовки кандидатов в опекуны (попечители) (при его наличии);

         - автобиография;

          Гражданин, выразивший желание стать опекуном, должен предъявить паспорт или иной документ, удостоверяющий личность.

          В целях установления отсутствия обстоятельств, препятствующих назначению указанного гражданина кандидатом в опекуны специалист Комитета проводит обследование условий его жизни, что находит отражение в акте обследования жилищно-бытовых условий кандидата.
2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- отсутствие хотя бы одного из вышеназванных документов 

         - предоставление документов, не соответствующих требованиям действующего законодательства РФ;

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

отказ заявителя от предоставления муниципальной услуги путем подачи личного заявления;

отсутствие либо несоответствие представленного документа установленным требованиям;

предоставление заявителем недостоверных сведений, поддельных документов.

Отказ в предоставлении муниципальной услуги доводится Комитетом до заявителя в письменной форме в течение 5 рабочих дней с даты принятия решения с указанием основания его принятия. 

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе для заявителя.

2.10. Время ожидания в очереди для сдачи документов на предоставление муниципальной услуги не должно превышать 20 минут.  

Время приема заявления и необходимых документов у заявителя, оценка документов, их полноты, достаточности, определения права на муниципальную услугу не должно превышать один час. 

2.11. Срок регистрации запроса заявителя – день поступления запроса. 
2.12. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

На кабинете, в котором ведет личный прием специалист по опеке и попечительству,  находится вывеска с указанием приемных дней и времени приема заявителей.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на Интернет сайте.
Места для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов и ожидания оборудуются необходимой мебелью для возможного ожидания. В местах ожидания личного приема размещаются стенды с информацией о предоставлении муниципальной услуги.

2.13. Основные показатели качества оказываемой муниципальной услуги:

доступность;

своевременность;
отсутствие жалоб со стороны заявителя.
2.14. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги 

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется непосредственно специалистом по опеке и попечительству с использованием телефонной связи, электронной почты, сети Интернет, печатных изданий, информационных стендов, на личном приеме.

На Интернет сайте комитета образования Администрации Холмского муниципального района размещаются следующие материалы:

перечень нормативных правовых документов по предоставлению муниципальной услуги;

текст настоящего регламента;

перечень документов для предоставления муниципальной услуги;

адреса, режим работы, номера телефонов, адреса электронной почты Комитета
При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно информируют обратившихся по интересующим их вопросам.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги доводится специалистами при личном контакте с заявителями, с использованием почтовой, телефонной связи, посредством электронной почты.
Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на стендах в местах ожидания личного приема граждан:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по оказанию муниципальной услуги;

- текст Административного регламента с приложениями (полная версия на Интернет сайте и извлечения на информационных стендах);

- блок-схемы (приложение к Административному регламенту) и краткое описание порядка предоставления услуги (Приложение 1);
- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые  к этим документам (Приложение 2);

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги (Приложение 3);

- месторасположение, график (режим) работы, номера телефонов, адреса Интернет сайтов и электронной почты органов, в которых заявители могут получить документы, необходимые для муниципальной услуги (приложение 4).

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

достоверность предоставляемой информации;

четкость в изложении информации;

полнота информирования;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

III. Административные процедуры
   3.1. Последовательность административных действий (процедур)
 Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

           - консультирование заявителя;

           - выдача списка документов, необходимых для предъявления в орган опеки и попечительства;

           - прием и регистрация документов заявителя;

          - обследование условий жизни заявителя;

          - экспертиза документов, представленных заявителем; 

          - установление факта наличия оснований для установления опеки (попечительства);

          - принятие решения об установлении опеки (попечительства) или об отказе в установлении опеки (попечительства);

          - уведомление заявителя о принятом решении;

          - формирование личного дела заявителя;

3.2. Прием и регистрация документов заявителя

3.2.1. Основанием для начала процедуры приема и регистрации документов заявителя является обращение гражданина с заявлением о возможности быть кандидатом в опекуны (попечители) в комитет с комплектом документов, необходимых для установления опеки (попечительства), либо получение заявления и всех необходимых документов по почте. Примерная форма заявления должна содержать опись предоставляемых документов.

          3.2.2. Специалист по опеке и попечительству устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность.

          3.2.3. Специалист проверяет соответствие представленных документов перечню, установленному пунктом 2.6 настоящего Административного регламента.

           3.2.4. Специалист сверяет представленные документы оригиналов и копий документов, делает на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

           3.2.5. Специалист производит копирование документов, если копии необходимых документов не представлены, делает на них надпись об их соответствии с подлинным экземпляром, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

           3.2.6. При установлении фактов отсутствия необходимых документов или несоответствия предоставленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, специалист уведомляет кандидата в опекуны (попечители) о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. При желании кандидата в опекуны (попечители) устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, специалист возвращает ему заявление и представленные им документы. 

             3.2.7. Если при установлении фактов отсутствия документов, указанных 

в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, или несоответствия, представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, кандидат в опекуны (попечители) настаивает на приеме заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, специалист принимает от него заявление вместе с представленными документами, указывает в заявлении выявленные недостатки или факт отсутствия необходимых документов.

             3.2.8. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 1 рабочий день.

3.3. Обследование условий жизни заявителя

3.3.1. Основанием для проведения обследования условий жизни заявителя является его заявление о назначении опекуном (попечителем). 

3.3.2. В целях назначения заявителя опекуном конкретного ребенка или постановки на учет в качестве кандидата в опекуны, специалист Комитета  выезжает по месту жительства заявителя и производят обследование условий его жизни, в ходе которого устанавливается отсутствие обстоятельств, препятствующих назначению заявителя опекуном.

3.3.3. При обследовании условий жизни заявителя специалист Комитета оценивает жилищно-бытовые условия, личные качества и мотивы, отношения, сложившиеся между членами семьи, способности заявителя к воспитанию ребенка, способность и желание заявителя согласовывать вопросы воспитания ребенка с органом опеки и попечительства.

3.3.4. Результаты обследования и основанный на них вывод о возможности передачи ребенка под опеку (попечительство) отражаются в акте обследования условий жизни заявителя (далее акт обследования).

3.3.5.  Акт обследования прилагается к пакету документов заявителя.

3.3.6. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 7 рабочих дней.

3.4. Формирование личного дела заявителя

3.4.1. Основанием для начала процедуры формирования личного дела заявителя является поступление в Комитет заявления от кандидата в опекуны (попечители) с прилагаемым пакетом документов в соответствии с перечнем.

3.4.2. Специалист формирует личное дело заявителя.

3.4.3. В целях получения дополнительной информации, необходимой для предоставления муниципальной услуги, специалист оформляет запросы в органы и организации, предоставляющие требуемые документы и сведения.  

3.4.4. Специалист при поступлении ответов на запросы, дополняет личное дело заявителя.

3.4.5. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 10 рабочих дней. В случае направления запросов срок выполнения данной процедуры увеличивается в зависимости от сроков выдачи ответов, определенных в учреждении или организации, куда направлен запрос.

3.5. Экспертиза документов, представленных заявителем и установление факта наличия оснований для установления опеки (попечительства)

3.5.1. Специалист по опеке и попечительству проводит экспертизу документов.

3.5.2. Специалист устанавливает принадлежность заявителя к категории граждан, имеющих право на получение муниципальной услуги.

3.5.3. При подтверждении права заявителя на получение муниципальной услуги специалист готовит заключение о возможности заявителя быть кандидатом в опекуны (попечители) и передает заключение и личное дело кандидата в опекуны для принятия решения руководителю Комитета.
3.5.4. При установлении фактов наличия оснований для отказа в возможности быть кандидатом в опекуны (попечители), специалист готовит заключение об отказе заявителю в возможности  быть кандидатом в опекуны (попечители) и передает заключение и личное дело заявителя для принятия решения руководителю Комитета.

3.5.5 Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 1 рабочий день.              

3.6. Принятие решения об установлении опеки (попечительства) или об отказе в установлении опеки (попечительства)

3.6.1. Основанием для начала процедуры принятия решения является получение председателем Комитета личного дела кандидата в опекуны (попечители) и заключение о возможности быть кандидатом в опекуны (попечители) или заключение об отказе в предоставлении услуги.

3.6.2. Председатель Комитета проверяет право заявителя быть кандидатом в опекуны (попечители) либо правомерность отказа заявителю в возможности быть кандидатом в опекуны и принимает соответствующее решение.

3.6.3. В случае положительного заключения о возможности заявителя быть кандидатом в опекуны, председатель комитета передает заключение специалисту по опеке и попечительству.
3.6.4. Специалист готовит проект решения об установлении опеки (попечительства) в форме постановления главы администрации Холмского муниципального района. 

3.6.5. Специалист передает проект постановления и личное дело кандидата в опекуны (попечители) на согласование  в следующем порядке:

         - заместителю главы администрации, курирующему данное направление;

         - руководителю юридического отдела администрации;

         - руководителю общего отдела администрации;

3.6.6. После согласования проект постановления передается на подпись главе администрации.

3.6.7. После подписания главой администрации постановление регистрируется специалистом общего отдела администрации. 

3.6.8 Максимальный срок выполнения административных действий, указанных в пункте 3.6. составляет 2 рабочих дня.
3.6.9 В случае установления опеки по договору о приемной семье в течение 10 дней после выхода постановления  с кандидатом заключается договор о приемной семье.

3.7. Уведомление заявителя о принятом решении

          3.7.1. Специалист по опеке и попечительству передает заявителю постановление, оригиналы всех документов несовершеннолетнего в течение 3 рабочих дней с момента подписания постановления.

           3.7.2. В случае отрицательного заключения о возможности заявителя быть кандидатом в опекуны, председатель Комитета передает заключение и документы специалисту по опеке и попечительству.
           3.7.3. Специалист уведомляет заявителя о принятом решении, выдавая                    1 экземпляр заключения об отказе в предоставлении услуги на руки заявителю и возвращает, сданные заявителем документы, в течение 3 рабочих дней со дня принятия решения. Копии документов хранятся в органе опеки и попечительства.
IV. Формы контроля за исполнением 

административного регламента

4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной услуги осуществляется председателем Комитета.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения председателем Комитета или уполномоченными лицами проверок соблюдения положений настоящего Административного регламента, иных правовых актов Российской Федерации и Новгородской области при предоставлении специалистом муниципальной услуги, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на их обращения.

4.3. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых или полугодовых планов работы) и внеплановыми. 

4.4. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя, кандидата в опекуны (попечители).

4.5. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.6. По результатам проверок в случае выявления нарушений осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Новгородской области.

4.7. Специалист по опеке и попечительству несет персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность специалиста закрепляется в их должностных инструкциях.

V. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, 
а также принимаемого им решения при предоставлении 
муниципальной услуги
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц Комитета в досудебном и судебном порядке.

5.2. Заявители могут обжаловать действия или бездействие должностных лиц Комитета устно или письменно в администрацию Холмского муниципального района.
5.3. Заявители имеют право обратиться лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или обращение (далее - письменное обращение).

5.4. При обращении заявителей в письменной форме срок рассмотрения письменного обращения не должен превышать 30 дней с момента регистрации такого обращения.

Порядок продления и рассмотрения обращений в зависимости от их характера устанавливается законодательством Российской Федерации.
5.5. Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

Дополнительно в письменном обращении могут быть указаны:

наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.

5.6. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменному обращению документы и материалы либо их копии.
5.7. По результатам рассмотрения обращения должностным лицом администрации принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в его удовлетворении.

5.8. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.

5.9. Если в письменном обращении не указана фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес (анонимное обращение), по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.10. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.11. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель Отдела или специалисты администрации, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в администрацию, в Отдел или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.12. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую действующим законодательством тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.13. Обращения заявителя считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращении вопросов.

5.14. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействия должностных лиц Комитета.
5.15. Ответственность за нарушение настоящего Административного регламента наступает в соответствии с законодательством Российской Федерации.
5.16. Порядок судебного обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги, определяется Гражданским процессуальным кодексом РФ. 
                                                                        ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
                                                           к административному регламенту

                                                           по предоставлению муниципальной

                                                           услуги «Предоставление информации, прием документов

                                                           органами опеки и попечительства от лиц, желающих
                                                           установить опеку (попечительство) или патронаж над
                                                           определенной категорией граждан (малолетние,

                                                           несовершеннолетние)»

Блок-Схема
и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги












                              ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

                к административному регламенту

                                                           по предоставлению муниципальной

                                                           услуги «Предоставление информации, прием документов

                                                           органами опеки и попечительства от лиц, желающих

                                                           установить опеку (попечительство) или патронаж над

                                                           определенной категорией граждан (малолетние,

                                                           несовершеннолетние)»

Документы, необходимые для оформления опеки (попечительства).

          1.Заявление кандидата в опекуны (попечители) о назначении его опекуном (попечителем);

          2. Справка с места работы с указанием должности и размера средней заработной платы за последние 12 месяцев, а для граждан, не состоящих в трудовых отношениях – иного документа, подтверждающего доходы (для пенсионеров – копии пенсионного удостоверения, справки из Пенсионного Фонда Российской Федерации);

          3. Выписка из домовой (поквартальной) книги с места жительства или иной документа, подтверждающего право пользования жилым помещением или право собственности на жилое помещение, и копия финансово-лицевого счета с места жительства;

          4. Справка органов внутренних дел, подтверждающая отсутствие у гражданина, выразившего желание стать опекуном, а также у совместно проживающих с ним членов семьи, судимости за умышленное преступление против жизни и здоровья граждан;

          5. Медицинское заключение по результатам освидетельствования гражданина, желающего стать опекуном в соответствии с порядком, устанавливаемым Министерством здравоохранения и социального развития Российской Федерации;

          6. Копии свидетельства о браке (при его наличии);

          7. Заявление-согласие совершеннолетних членов семьи, с учетом мнения детей, достигших десятилетнего возраста, проживающих совместно с заявителями, на прием ребенка (детей) в семью, заверенное по месту работы (учебы), органом опеки;

         8.Свидетельство о соответствии жилых помещений санитарным и техническим правилам и нормам;

         9. Документ о прохождении подготовки кандидатов в опекуны (попечители) (при его наличии);

        19. Автобиография;

        20. Копия паспорта.
                                                                                                ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 

                к административному регламенту

                                                           по предоставлению муниципальной

                                                           услуги «Предоставление информации, прием документов

                                                           органами опеки и попечительства от лиц, желающих

                                                           установить опеку (попечительство) или патронаж над

                                                           определенной категорией граждан (малолетние,

                                                           несовершеннолетние)
     Образцы оформления документов, необходимых для предоставления

                                            муниципальной услуги

МЕДИЦИНСКОЕ ЗАКЛЮЧЕНИЕ

по результатам освидетельствования гражданина (гражданки), 

желающего (ей) усыновить, принять под опеку (попечительство) ребенка 

или стать приемным родителем

ФИО кандидата____________________________________________________________

Дата рождения____________________________________________________________

Домашний адрес________________________________________________________________

	Специалист
	Заключение
	Дата осмотра
	Подписи врача и руководителя учреждения

Гербовая печать

	Терапевт
	выявлено

не выявлено
	
	

	Инфекционист
	выявлено

не выявлено
	
	

	Дерматовенеролог
	выявлено

не выявлено
	
	

	Фтизиатр
	выявлено

не выявлено
	
	

	Невропатолог
	выявлено

не выявлено
	
	

	Онколог
	выявлено

не выявлено
	
	

	Психиатр
	выявлено

не выявлено
	
	

	Нарколог
	выявлено

не выявлено
	
	


Примечание: в графе «заключение» подчеркивается слово «выявлено» или «не выявлено», что означает наличие или отсутствие заболеваний, указанных в Перечне заболеваний, утвержденном постановлением Правительства РФ от 01.05.1996 № 542    (из медицинской карты). 

                                       В орган опеки и попечительства

                                       Комитета образования Администрации                    

                                       Холмского муниципального района

                                       от ______________________________________

                                      (фамилия, имя, отчество (при наличии)

         Заявление гражданина, выразившего желание стать опекуном

       или попечителем либо принять детей, оставшихся без попечения

      родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным

               законодательством Российской Федерации формах

Я, ________________________________________________________________________

                  (фамилия, имя, отчество (при наличии))

Гражданство ____________ Документ, удостоверяющий личность: _______________

___________________________________________________________________________

                           (когда и кем выдан)

место жительства __________________________________________________________

                    (адрес места жительства, подтвержденный регистрацией)

___________________________________________________________________________

место пребывания __________________________________________________________

                           (адрес места фактического проживания)

┌─┐

│ │ прошу выдать мне заключение о возможности быть опекуном

└─┘ (попечителем)

┌─┐

│ │ прошу выдать мне заключение о возможности быть приемным

└─┘ родителем

┌─┐

│ │ прошу передать мне под опеку (попечительство) _________________________

└─┘

___________________________________________________________________________

           фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей),

                        число, месяц, год рождения

┌─┐

│ │ прошу передать мне под опеку (попечительство) на возмездной основе

└─┘

___________________________________________________________________________

           фамилия, имя, отчество (при наличии) ребенка (детей),

                        число, месяц, год рождения

Материальные   возможности,  жилищные   условия,   состояние   здоровья   и

характер   работы   позволяют   мне   взять   ребенка   (детей)  под  опеку

(попечительство)  либо  принять  в семью на воспитание в иных установленных

семейным законодательством Российской Федерации формах.

Дополнительно могу сообщить о себе следующее: _____________________________

                                                  (указывается наличие

___________________________________________________________________________

 у гражданина необходимых знаний и навыков в воспитании детей, в том числе

___________________________________________________________________________

    информация о наличии документов об образовании, о профессиональной

___________________________________________________________________________

   деятельности, о прохождении программ подготовки кандидатов в опекуны

                          или попечители и т.д.)

Я, _______________________________________________________________________,

                   (фамилия, имя, отчество (при наличии))

даю  согласие  на  обработку  и  использование  моих  персональных  данных,

содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

                                                         __________________

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 
о возможности (о невозможности) гражданина быть опекуном (попечителем)

или приемным родителем
Фамилия, имя, отчество кандидата______________________________________
Дата рождения кандидата______________________________________________
Фамилия, имя, отчество кандидата______________________________________      

Дата рождения кандидата______________________________________________
Адрес_______________________________________________________________
(по месту регистрации)
Адрес_______________________________________________________________
(по месту пребывания)

Характеристика семьи___________________________________________________________________________________________________________________________________ 

(состав, длительность брака (при наличии повторного брака указать наличие детей от предыдущего брака), опыт общения с детьми, взаимоотношения между членами семьи, наличие близких родственников, характерологические особенности кандидатов в опекуны (попечители), приемные родители.)
Образование и профессиональная деятельность кандидата___________________ ________________________________________________________________________________

Характеристика состояния здоровья кандидата_________________________ ____________________________________________________________________
(общее состояние здоровья, отсутствие заболеваний, препятствующих установлению опеки (попечительству).

Материальное положение__________________________________________________________ ___________________________________________________________________
(имущество, размер заработной платы, иные виды доходов, соотношение размера дохода с прожиточным минимумом, установленном в Ставропольском крае)
Мотивы для установления опеки (попечительства)_____________________________________________________ ____________________________________________________________________
Пожелание граждан по кандидатуре ребенка___________________________ ____________________________________________________________________
(пол, возраст, особенности характера, внешности, согласие кандидатов в опекуны (попечители) ребенка.

Заключение о возможности (о невозможности) граждан ________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя (ей)

быть кандидатом(ами) в опекуны (попечители), приемные родители)
________________________________________________________________________________________________________________________________________
(наличие в документах, представленных кандидатом обстоятельств, препятствующих установлению опеки (попечительства) с указанием конкретных обстоятельств)

Главе района Саляеву В.И.
от_______________________________________
                                               (ФИО)
_________________________________________________
                                       (дата рождения)

проживающ_____по адресу:

__________________________________________________________________________________
Паспорт: ___________________________________________________________________________________________________________________________

тел.дом.__________________________________

сот______________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу Вас назначить меня опекуном (попечителем) над несовершеннолетней (им) ________________________________________________________________________________

(ФИО, дата рождения)

_____________________________________________________________, 

с выплатой (без выплаты) денежных средств на ее (его) содержание, в связи с тем, что ее (его) родители:,
мать _____________________________________________________________________________ 

(ФИО, дата рождения) 

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(причина)
________________________________________________________________________________

(зарегистрирована по адресу)
отец _____________________________________________________________________________
(ФИО, дата рождения)

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(причина)
________________________________________________________________________________

(зарегистрирован по адресу)
Обязуюсь совместно проживать с подопечной (ым), извещать орган опеки и попечительства о перемене места жительства и учебы; предоставлять справку на обучающегося ребенка в возрасте от 16 до 18 лет из образовательного учреждения дважды в учебном году: с 01 октября по 15 октября и с 01 марта по 15 марта, заботиться о ее (его) содержании; об обеспечении уходом и лечением; защищать ее (его) права и интересы; своевременно обращаться в соответствующие органы для оформления пенсий и пособий, причитающихся ребенку; заботиться об обучении и воспитании несовершеннолетней (его).

“С правами и обязанностями опекуна (попечителя) ознакомлен(а)”__________________________________________________________________
Материальные возможности, жилищные условия и состояние здоровья позволяют мне взять под опеку (попечительство) ребенка.. С диагнозом ребенка ознакомлена (н).

«____» ___________________ 20   год



_______________________


Бланк органа опеки и  попечительства

                                                                                                                                 Проект 

Администрация  Холмского муниципального района

Новгородской области

                                            ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от ______________ № ____

г. Холм.

Об установлении опеки

 над  несовершеннолетней (им)

________________по договору

 о приемной семье. 

Рассмотрев заявление гражданина(ки)

 











____ ,

(ф.и.о.)

проживающего(ей) по адресу

 










______ 

(указывается адрес места проживания с индексом)

с просьбой о назначении его (ее) опекуном (попечителем) на возмездной основе над несовершеннолетним (ей)
 











___ ,

(ф.и.о.)

дата рождения                                     ,  проживающим (ей) по адресу:
 











 

(указывается адрес места проживания с индексом)

и принимая во внимание, что:

1. Родители несовершеннолетнего:

Отец

 









 

 ,

(ф.и.о., адрес места проживания (при наличии), а также причины утраты родительского попечения)

Мать

 











 ,

(ф.и.о., адрес места проживания (при наличии), а также причины утраты родительского попечения)

2. Из представленных документов и материалов обследования следует, что гражданин(ка) может представить несовершеннолетнему надлежащие условия содержания, воспитания и образования.

3. У несовершеннолетнего имеется имущество, опись которого проведена в установленном порядке. 

Руководствуясь положениями Федерального закона от 24 апреля 2008 г. № 48-ФЗ «Об опеке и попечительстве» _______________________________ 

(наименование органа опеки и попечительства) 

постановляет:

1. Назначить гражданина(ку) 




________________

                                                               (ф.и.о.)

опекуном (попечителем) несовершеннолетнего _______________________,

                                                                                                                           (ф.и.о.)

исполняющим свои обязанности возмездно.

2. В соответствии с ________________________________________________

(наименование нормативного правового акта субъекта Российской Федерации)

 установить выплату денежных средств на передаваемого под опеку (попечительство) несовершеннолетнего в размере _____________________    _________________________________________________________________

(указывается размер выплат (прописью))

3. Контроль за исполнением настоящего _____________________________

                                                                                                        (постановления, распоряжения или  др.)

возложить на  ____________________________________________________________ .

(ф.и.о., должность уполномоченного должностного лица)
                     Заместитель 

                    Главы  администрации                           Т.А.Прокофьева
Договор 
О ПРИЕМНОЙ СЕМЬЕ

г. __________________




«____»___________20____г.
____________________________________________________________________
(полное наименование органа опеки и попечительства по месту жительства (нахождения) ребенка)

в лице
____________________________________________________________________
(должность, ф.и.о. должностного лица) 
действующего(ей) на основании
____________________________________________________________________ 

(документ, в том числе нормативный правовой акт, на основании которого осуществляет деятельность должностное лицо)

и граждане(ин/ка):
____________________________________________________________________
(ф.и.о. лиц(а), желающих(его) взять ребенка (детей) на воспитание в семью)

далее именуемые(ый/ая) «приемные родители (родитель)», заключили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1.   В соответствии с настоящим Договором приемные родители (родитель) обязуются(ется) принять на воспитание в свою семью
____________________________________________________________________
(сведения о ребенке (детях), передаваемом(ых) на воспитание в приемную семью
_____________________________________________________________________________________________
(ф.и.о., возраст, состояние здоровья, физическое и умственное развитие)

далее именуемого(ых) «приемный ребенок (дети)», а орган опеки и попечительства обязуется передать приемного ребенка (детей) на воспитание в приемную семью, производить выплату приемным родителям (родителю) денежного вознаграждения и денежных средств на содержание приемного ребенка (детей) и иных выплат, а также предоставлять меры социальной поддержки в соответствии с настоящим Договором.

2. Права и обязанности приемных родителей
2.1.
Приемные родители (родитель) по отношению к приемному ребенку (детям) обладают правами и обязанностями опекуна (попечителя).

2.2.
Приемные родители (родитель) являются законными представителями приемного ребенка (детей).

2.3.
Приемные    родители    (родитель)    получают    денежное вознаграждение, предварительное разрешение на распоряжение счетом приемного      ребенка   (детей)   в   части      расходования      средств, причитающихся приемному ребенку (детям)    в    качестве алиментов, пенсий,  пособий  и  иных  предоставляемых  на его  (их)  содержание социальных выплат, пользуются мерами социальной поддержки в порядке, установленном      законодательством      Российской      Федерации.

2.4.
Приемные родители (родитель) обязаны воспитывать приемного ребенка (детей), заботиться о его (их) здоровье, нравственном и
физическом развитии, создавать необходимые условия для получения
образования, готовить его (их) к самостоятельной жизни, в том числе:
защищать жизнь и здоровье, уважать человеческое достоинство приемного ребенка (детей), соблюдать и защищать его (их) права и интересы;
совместно проживать с приемным ребенком (детьми), поставить его (их) на регистрационный учет по месту жительства;
обеспечивать полноценный регулярный уход за приемным ребенком (детьми) в соответствии с его (их) индивидуальными потребностями, в том числе обеспечивать прохождение приемным ребенком (детьми) регулярной диспансеризации, при необходимости своевременно направлять на медицинское обследование, а также организовывать лечение;
организовывать получение образования приемным ребенком (детьми);
следить за успеваемостью и посещаемостью образовательных учреждений приемным ребенком (детьми);
выполнять обязанности по защите прав и законных интересов приемного ребенка (детей), предоставлять по запросу органа опеки и попечительства информацию о выполнении своих обязанностей;
выполнять индивидуальную программу реабилитации ребенка (детей) в приемной семье, разработанную совместно с органом опеки и попечительства (при ее наличии);
не препятствовать личному общению приемного ребенка (детей) с его (их) кровными родственниками, если это не противоречит интересам приемного ребенка (детей), его (их) нормальному развитию и воспитанию;
принять имущество приемного ребенка (детей) по описи, принимать меры по обеспечению сохранности имущества приемного ребенка (детей) в соответствии с законодательством Российской Федерации, в том числе расходовать суммы алиментов, пенсий, пособий и иных социальных выплат, предоставляемых на содержание приемного ребенка (детей) только в его (их) интересах;
незамедлительно извещать орган опеки и попечительства о возникновении в приемной семье неблагоприятных условий для содержания, воспитания и образования приемного ребенка (детей);
2.5.
Приемный   родитель   (родители)   ежегодно   не   позднее текущего   года   представляет(ют)   в   орган   опеки   и попечительства отчет в письменной форме за предыдущий год о хранении, об использовании имущества приемного ребенка (детей) и об управлении таким имуществом.
2.6.
В случае отстранения от своих обязанностей по основаниям,
предусмотренным настоящим Договором, приемные родители (родитель)
должны представить отчет не позднее трех дней с момента, когда его (их)
известили об указанном отстранении.
2.7.
Приемные родители (родитель) имеют следующие права:
получать информацию о состоянии физического и умственного развития приемного ребенка (детей), сведения о его (их) родителях;
получать консультативную помощь в вопросах воспитания, образования, защиты прав и законных интересов приемного ребенка (детей);
самостоятельно определять формы содержания, воспитания и
образования приемного ребенка (детей), включая его (их) распорядок дня, с
соблюдением требований, установленных законодательством Российской
Федерации, а также настоящим Договором;
решать текущие вопросы жизнедеятельности приемного ребенка (детей);
2.8.
Права приемных родителей (родителя) не могут осуществляться
в противоречии с интересами и правами приемного ребенка (детей).
2.9.
При осуществлении своих прав и обязанностей приемные
родители   (родитель)   не   вправе   причинять   вред   физическому   и психическому здоровью приемного ребенка (детей), его (их) нравственному развитию.
2.10.
При временном отсутствии приемного ребенка (детей) в месте жительства, в частности, в связи с учебой или пребыванием в медицинской организации, пребыванием в местах отбывания наказания, права и обязанности приемных родителей(ля) не прекращаются.

3. Условия содержания, воспитания и образования приемного ребенка (детей)

3.1.
Приемные родители (родитель) воспитывают приемного ребенка (детей) на основе взаимоуважения, организуя общий быт, досуг, взаимопомощь, создают условия для получения приемным ребенком (детьми) образования, заботятся о его (их) здоровье, физическом, психическом, духовном и нравственном развитии.
3.2.
Приемные родители (родитель) создают приемному ребенку (детям) соответствующие санитарно-гигиеническим нормам жилищно-бытовые условия, а также обеспечивают полноценное качественное питание в соответствии с установленными нормами и санитарными, гигиеническими требованиями.
3.3.
Способы воспитания приемного ребенка (детей) должны
исключать пренебрежительное, жестокое, грубое, унижающее
человеческое достоинство обращение, оскорбление или эксплуатацию
приемного ребенка (детей).
3.4.
Развитие способностей приемного ребенка (детей)
обеспечивается методами, позволяющими развивать его (их)
самостоятельность в решении творческих и других задач, а также
позволяющими ему (им) быть успешным(и) в разных видах деятельности, в
том числе учебной.
3.5. Деятельность приемного ребенка (детей) в свободное время организуется с учетом особенностей состояния его (их) здоровья, интересов и должна быть направлена на удовлетворение потребностей приемного ребенка (детей), в том числе физиологических (в сне, питании, отдыхе, пребывании на свежем воздухе), познавательных, творческих, потребностей в общении.
3.6. Приемный ребенок (дети) вправе пользоваться имуществом приемных родителей (родителя) с их (его) согласия.
3.7. Приемный ребенок (дети) не имеет права собственности на имущество приемных родителей (родителя), а приемные родители (родитель) не имеют права собственности на имущество приемного ребенка (детей).

4.
Права и обязанности органа опеки и попечительства в отношении приемных родителей (родителя)

4.1. Орган опеки и попечительства обязуется:
осуществлять в порядке и в сроки, установленные законодательством

Российской Федерации, проверку условий жизни приемного ребенка (детей), соблюдения приемными родителями (родителем) прав и законных интересов приемного ребенка (детей), обеспечения сохранности его (их) имущества, а также выполнения приемными родителями (родителем) требований к осуществлению своих прав и исполнению своих обязанностей, а также условий настоящего Договора.
способствовать созданию надлежащих условий жизни и воспитания приемного ребенка (детей) в приемной семье;
при необходимости незамедлительно оказывать приемной семье помощь, включая психолого-педагогическую;
рассматривать споры и определять порядок общения приемного ребенка (детей) с кровными родственниками исходя из интересов приемного ребенка (детей) и с учетом интересов приемной семьи;
своевременно и в полном объеме выплачивать денежное вознаграждение приемным родителям (родителю) и денежные средства на содержание приемного ребенка (детей) и предоставлять меры социальной поддержки приемной семье в соответствии с условиями настоящего Договора.
4.2. Орган опеки и попечительства имеет право:
запрашивать у приемного родителя (родителей) любую информацию, необходимую для осуществления прав и обязанностей по настоящему Договору;
обязать приемного родителя (родителей) устранить нарушенные права и законные интересы приемного ребенка (детей);
в целях учета индивидуальных особенностей личности приемного ребенка (детей) устанавливать обязательные требования и ограничения к осуществлению прав и исполнению обязанностей приемных родителей (родителя), в том числе конкретные условия воспитания приемного ребенка (детей).
4.3.
Орган опеки и попечительства вправе отстранить приемных
родителей (родителя) от исполнения возложенных на них (него)
обязанностей в случае:
ненадлежащего исполнения возложенных на них (него) обязанностей; 

нарушения прав и законных интересов приемного ребенка (детей), в том числе при осуществлении приемными родителями (родителем) действий в корыстных целях либо при оставлении приемного ребенка (детей) без надзора и необходимой помощи;
выявления органом опеки и попечительства фактов существенного нарушения приемными родителями (родителем) установленных федеральным законом или настоящим Договором правил охраны имущества приемного ребенка (детей) и (или) распоряжения их имуществом.
4.4.
Орган опеки и попечительства дает приемным родителям (родителю) разрешения и обязательные для исполнения указания в письменной форме в отношении распоряжения имуществом приемного ребенка (детей).

5. Выплата денежного вознаграждения приемным родителям (родителю), денежных средств на содержание приемного ребенка (детей) и предоставление мер социальной поддержки
5.1.
Орган опеки и попечительства выплачивает приемным
родителям (родителю) денежное вознаграждение:
5.2.
Орган опеки и попечительства назначает денежные средства на
содержание каждого ребенка:
5.3.
Орган опеки и попечительства предоставляет и оказывает
содействие в получении приемной семье следующих мер социальной
поддержки:
5.4.
Приемные родители (родитель) обязаны использовать денежные средства по указанному в настоящем Договоре целевому назначению в рамках осуществления своих прав и обязанностей.

6. Ответственность сторон

6.1. Приемные родители (родитель) несут ответственность за жизнь, физическое, психическое и нравственное здоровье и развитие приемного ребенка (детей), надлежащее выполнение своих обязанностей и целевое расходование средств.

6.2.
Орган опеки и попечительства несет ответственность за
надлежащее выполнение своих обязательств по отношению к приемной
семье.
6.3.
В случае неисполнения либо ненадлежащего исполнения одной
из сторон своих обязательств по настоящему Договору другая сторона
вправе обратиться за защитой своих прав и интересов в суд в
установленном законом порядке.

7. Срок договора, основания и последствия прекращения договора

7.1.
Настоящий Договор заключается со дня подписания и действует
в течение.

7.2.
Настоящий Договор может быть расторгнут досрочно:
по инициативе приемных родителей (родителя) при наличии уважительных причин, таких как болезнь, изменение семейного или имущественного положения, отсутствия взаимопонимания с приемным ребенком (детьми), конфликтных отношений между приемными детьми и др.;
по инициативе органа опеки и попечительства в случае
возникновения в приемной семье неблагоприятных условий для
содержания, воспитания и образования приемного ребенка (детей), в
случае возвращения приемного ребенка (детей) кровным родителям
или усыновления, а также в иных случаях, установленных
законодательством
Российской
Федерации, настоящим Договором.
7.3.
Все возникающие в результате досрочного расторжения
настоящего Договора имущественные и финансовые вопросы
решаются по согласию сторон, а при возникновении спора - судом в
установленном порядке.

8. Заключительные положения

8.1. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору имеют
силу, если они оформлены в письменном виде, подписаны обеими
сторонами и не противоречат законодательству Российской Федерации и, настоящему Договору.

8.2. Договор составлен в двух экземплярах, каждый из которых имеет одинаковую юридическую силу.
9. Реквизиты и подписи сторон
	Орган опеки и

попечительства:
	
	
	Приемные родители (родитель):

	
	
	ФИО
	

	
	
	адрес места жительства
	

	
	
	
	

	
	
	данные паспорта (серия, номер, дата и место выдачи)

	
	
	

	
	
	
	

	
	
	Банковский счет:
	

	
	
	
	

	
	
	
	


подпись

Прием, консультация, регистрация заявления и формирование пакета





Обследование условий жизни





Подготовка заключения





Основание для отказа в предоставлении муниципальных услуг





Да





Нет





Отказ в предоставлении муниципальных услуг





Подготовка заключения о возможности быть опекуном 











 (попечителем)





Выдача заключения о невозможности быть опекуном (попечителем)





Оформление, согласование и подписание постановления





Сбор и подготовка документов на ребенка





Передача несовершеннолетнего








