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                                                                           П Р О Е К Т
Российская   Федерация

Новгородская область

Администрация Холмского муниципального района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от
	14.09.2010
	№
	

	Г.Холм   



	Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на право организации розничного рынка"


В соответствии со статьями 69.1 и 69.2 Бюджетного кодекса Российской Федерации

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на право организации розничного рынка".
2. Опубликовать постановление в районной газете "Маяк".

	
	Утвержден

постановлением Администрации 
муниципального района
от 14.09.2010 №



Административный регламент
предоставления  муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка»  
   1.  Общие положения
1.1.
Административный   регламент   предоставления  муниципальной   услуги «Выдача разрешения на право организации розничного рынка» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения результативности и качества, открытости и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при ее предоставлении. 
1.2.
Органы и должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу.

1.2.1. Муниципальную услугу предоставляет Администрация Холмского муниципального района (далее – Администрация) в лице Главы Холмского муниципального района, первого заместителя Главы администрации Холмского муниципального района (далее руководители Администрации).

1.2.2. Работники Администрации муниципального района, осуществляющие  предоставление муниципальной услуги в порядке исполнения поручений руководителей Администрации или в порядке исполнения обязанностей муниципальной службы (в объеме, установленном их должностными инструкциями), считаются уполномоченными лицами (далее – уполномоченные лица).

1.2.3. Ответственность за организационное, информационное и документационное обеспечение работы по предоставлению муниципальной услуги возлагается на отдел экономики и коммерческой деятельности Администрации (далее – Отдел).

1.3. При предоставлении муниципальной услуги в целях получения документов и информации, необходимых для принятия решений по предоставлению муниципальной услуги руководители Администрации, уполномоченные лица осуществляют взаимодействие со следующими органами и учреждениями: 

 - Минфин России Федеральная налоговая службы УФНС России по Новгородской области межрайонная инспекция федеральной налоговой службы № 7 по Новгородской области (свидетельство о государственной регистрации юридического лица, выписки из единого государственного реестра юридических лиц, свидетельство о постановке на налоговый учет, ИНН с указанием идентификационного номера);
- отдел по управлению муниципальным имуществом Администрации Холмского муниципального района (предоставление правоустанавливающих документов на землю).
1.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации («Российская газета», №237, 25.12.1993);
Федеральным законом от 30 декабря 2006 года № 271 -ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской Федерации» («Российская газета, № 1, 10.01.2007);
постановлением Правительства Российской Федерации от 10.03.2007 №148 «Об утверждении правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка» («Российская газета», № 52, 15.03.2007);
областным законом от 11.04.2007 №78-ОЗ «Об определении органа местного самоуправления   области,   уполномоченного   на   выдачу   разрешения на право организации розничных рынков на территории области» («Новгородские ведомости», № 52, 18.04.2007);

постановлением Администрации Новгородской области от 03.05.2007 № 122 «Об утверждении форм разрешения на право организации розничного рынка и уведомлений» («Новгородские ведомости», № 63, 16.05.2007);
постановлением   Администрации  Холмского   муниципального  района от 04.05.2009 № 306 «О выдаче разрешения на право организации сельскохозяйственного рынка» 

Уставом Холмского муниципального района (газета «Маяк», № 5, 11.02.2006);

распоряжением Администрации Холмского муниципального района от 01.06.2010 № 102-рг «О распределении обязанностей между Главой Холмского муниципального района и заместителями Главы администрации муниципального района»;

положением об отделе экономики и коммерческой деятельности Администрации Холмского муниципального района;

настоящим  Административным  регламентом.
1.5.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги   «Выдача разрешения на право организации розничного рынка» является выдача разрешения (мотивированный отказ в выдаче),  переоформление (мотивированный отказ в переоформлении),  продление срока действия (мотивированный  отказ в продлении),  приостановление,  аннулирование,  выдача дубликатов и копий разрешения на право организации розничного рынка.
  1.6. Муниципальная услуга предоставляется в отношении юридических лиц (далее - заявителей), обратившихся лично (и (или) через законных представителей) в Администрацию или к руководителям Администрации.
1.7. Настоящий регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при исполнении полномочий по выдаче разрешения на право организации розничного рынка.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1.  Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной  услуги.

2.1.1. Консультации заявителям о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляются по следующим вопросам:

право заявителя на обращение в Администрацию, к  руководителям Администрации;

гарантии безопасности заявителя в связи с его обращением;

полномочия Администрации, руководителей Администрации;

сведения о местах расположения Администрации, о местах расположения информации для заявителей;

перечня  документов,   необходимых  для   предоставления   муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;
источника   получения   документов,   необходимых   для   предоставления муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);
времени приема и выдачи документов;
сроков предоставления муниципальной услуги;
порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.1.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

при личном обращении непосредственно в здании Администрации, в отдел экономики и коммерческой деятельности, каб.11-12, а также:

с использованием почтовой и телефонной связи;

посредством размещения в информационных системах общего пользования, в том числе на официальном сайте Холмского муниципального района в сети Интернет: www.holmadmin.net
2.1.3. Местонахождение Администрации: пл. Победы, д.2, г. Холм, Новгородская область.
Почтовый адрес для направления документов и обращений в адрес Администрации: пл. Победы, д. 2,  г. Холм,  Новгородская обл., 175270.

Телефон для справок о порядке предоставления муниципальной услуги 8 (816)- 54- 51-697, для направления обращений факсимильной связью            8 (816)-54-51-231.

Адрес электронной почты для направления обращений:

adminholm@mail.ru
2.1.4. График работы Администрации по предоставлению муниципальной услуги:

понедельник – пятница с 8-30 до 17-30 (перерыв с 13-00 до 14-00); суббота, воскресенье – выходные дни.

2.1.5.Консультации по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются уполномоченными лицами Администрации, обеспечивающими предоставление муниципальной услуги.

2.1.6. Основными требованиями к уполномоченным лицам при консультировании являются:

компетентность;

достоверность и объективность предоставляемой информации;

четкость и лаконичность в изложении материала; 

полнота консультирования;

вежливая и спокойная тональность общения.

2.1.7.   При личном обращении  заявителя в Администрацию для получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги время ожидания в очереди не должно превышать 15 минут.

2.1.8. Ответ  на телефонный  звонок  должен  начинаться  с  информации о наименовании органа,  в который позвонил заявитель,  фамилии,  имени,  отчества  и должности   лица,  принявшего  телефонный звонок.

2.1.9.Уполномоченное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других должностных лиц.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию, либо назначить другое удобное для него время для устного информирования о порядке предоставления муниципальной услуги.

Время разговора, как правило, не должно превышать 10 минут.

2.1.10. Заявитель с момента приема обращения имеет право на получение сведений о прохождении процедур по рассмотрению его обращения.

2.1.11. Заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения обращения, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

2.1.12. Заявители в обязательном порядке информируются:

о должностных лицах, которым поручено рассмотрение обращения;

о переадресации обращения в соответствующий государственный орган, орган местного самоуправления или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов;

о невозможности рассмотрения обращения с указанием оснований для этого;

о продлении сроков рассмотрения обращения с указанием оснований для этого;

о сроках и способе уведомления заявителя о результатах рассмотрения обращения.

2.1.13. Для удобства получения муниципальной услуги пользователям предоставляются:

а) бланк заявления установленной формы (приложение № 1 к настоящему регламенту);

б) нормативные правовые акты, регулирующие вопросы предоставления муниципальной услуги.

2.2. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
2.2.1. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим   правилам  и  нормативам, обеспечивать комфортное пребывание посетителей и исполнителей муниципальной услуги.
2.2.2. Ожидание приема заявителей осуществляется в здании Администрации в специально  выделенных  для этих целей помещениях.

2.2.3. Места ожидания и предоставления муниципальной услуги оборудуются:   

соответствующими указателями входа и выхода; 

табличками с номерами и наименованиями помещений;

доступными местами  общественного пользования (туалетами);

средствами пожаротушения;

специальными напольными и (или) настенными вешалками  для верхней одежды;

стульями, кресельными секциями для отдыха посетителей; 

столами (стойками) для оформления документов, которые обеспечиваются бумагой, ручками.
 2.2.4.Прием заявителей руководителями и уполномоченными лицами  Администрации  осуществляется в рабочих кабинетах руководителей и уполномоченных  лиц. 

 Помещение снабжается табличками с указанием фамилии, имени, отчества  и должности  лица,  осуществляющего прием.

 2.2.5. Место для приема заявителя должно быть снабжено  стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

 2.2.6. Рабочие места уполномоченных лиц отдела экономики и коммерческой деятельности  оборудуются оргтехникой, необходимыми канцелярскими товарами, должны быть обеспечены доступом к правовым системам «Консультант», «Гарант», официальному сайту Холмского муниципального района, справочно-информационными материалами,  обеспечивающими оперативный сбор, обработку входящей информации  и передачу заявителям сведений и материалов, необходимых для реализации их права на обращение в Администрацию и к должностным лицам.

 2.2.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе  должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя.

2.3. Перечень документов, необходимых для предоставления                        муниципальной услуги.
2.3.1. Основанием для рассмотрения Отделом вопроса о выдаче разрешения на право организации розничного рынка является заявление, подписанное лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого юридического лица или доверенностью, и удостоверенное печатью юридического лица, от имени которого подается заявление.

2.3.2.Заявление может быть заполнено от руки (разборчивым почерком) или машинным способом, распечатано посредством электронных печатающих устройств и должно содержать следующие обязательные реквизиты:

полное наименование юридического лица - заявителя;

сокращенное наименование юридического лица
(в том числе фирменное);

организационно-правовая форма юридического лица;

почтовый адрес;

место нахождения объекта;

серия, номер регистрационного свидетельства;
ОГРН, ИНН;

данные свидетельства о постановке на учет в налоговом органе;

тип рынка.

2.3.3.К заявлению прилагаются следующие документы:
1)
копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);
2)
выписка из единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия;
3)
нотариально    удостоверенная    копия    свидетельства    о    постановке юридического лица на учет в налоговом органе;
4)
нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.
2.3.4.  Требовать     от     пользователя     представления     документов,     не предусмотренных настоящим регламентом, не допускается.

2.4.Условия и сроки предоставления муниципальной услуги

2.4.1.Администрация муниципального района рассматривает,  проверяет  представленные  пользователем документы и сведения в них, принимает решение о выдаче разрешения или об отказе в выдаче разрешения  в срок не превышающий 30 календарных дней со дня поступления заявления.  
2.4.2.В случае, когда заявление подано для продления или приостановления действия разрешения, его аннулирования, срок рассмотрения не может превышать пятнадцати дней.
2.5. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги
2.5.1. Пользователю может быть отказано в предоставлении муниципальной услуги по следующим основаниям:
-
отсутствие   права   на   объект   или   объекты   недвижимости   в   пределах территории, на которой предполагается организация рынков, в соответствии с планом, которым предусматриваются места расположения предполагаемых рынков, их количество и типы;
· несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих  пользователю,   а  также   типа  рынка,   который   предполагается организовать, плану;

· подача заявления о предоставлении муниципальной услуги с нарушениями требований п. 2.3. настоящего Административного регламента, а также документов, содержащих недостоверные сведения.

2.6. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
3. Административные процедуры
3.1. Описание основных действий Отдела при предоставлении муниципальной услуги

Предоставление     муниципальной     услуги     включает     в     себя     следующие административные процедуры:
· прием заявлений от юридических лиц для получения разрешения на право организации розничного рынка; проверка полноты и достоверности сведений о пользователе, содержащихся в представленном заявлении и прилагаемых к нему документах;

-принятие решения о выдаче разрешения на право организации розничного рынка;
· отказ в предоставлении разрешения;

· уведомление пользователя о принятом решении;

· продление, приостановление срока действия разрешения, переоформление и аннулирование разрешения.

3.2. Прием документов и проверка полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в Отдел с комплектом документов, необходимых для предоставления услуги и указанных в пункте 2.3. настоящего Административного регламента.
Сотрудник, уполномоченный на прием заявлений, устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, проверяет   полномочия заявителя.
В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов сотрудник Отдела, ответственный за прием заявлений, проводит проверку правильности заполнения заявления и наличие прилагаемых к нему документов, регистрирует их в журнале регистрации и направляет руководителю Администрации для наложения резолюции. Завизированное руководителем Администрации заявление направляется в Отдел для исполнения. 

Сотрудник Отдела в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, вручает (направляет) заявителю уведомление о приеме заявления к рассмотрению (приложение 2). 

В случае если указанное заявление оформлено не в соответствии с требованиями п. 2.3 настоящего  регламента, а в составе прилагаемых к нему документов отсутствуют необходимые документы, в течение рабочего дня, следующего за днем поступления документов, заявителю  вручается  (направляется) уведомление о  необходимости устранения нарушений в оформлении заявления   и   (или)   представления   отсутствующих документов     (приложение № 3). Срок устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов 10 дней со дня вручения (направления) уведомления.
При рассмотрении заявления о выдаче разрешения сотрудник Отдела проводит проверку полноты и достоверности сведений о заявителе, содержащихся в представленных документах

Результатом административной процедуры является:

-присвоение заявлению регистрационного номера;

-вручение заявителю уведомления о приеме заявления к рассмотрению;

-вручение заявителю уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов.

3.3. Принятие решения о выдаче разрешения на право организации розничного рынка.
Решение о предоставлении разрешения принимается Главой муниципального района на основании плана организации розничных рынков на территории области, утвержденного постановлением Администрации Новгородской области.
Принятое решение о выдаче разрешения оформляется постановлением Администрации Холмского муниципального района, проект которого подготавливается  Отделом.

 Днем принятия решения считается день подписания постановления Администрации муниципального района Главой Холмского муниципального района. Не позднее 3 дней со дня принятия указанного решения заявителю выдается разрешение на право организации розничного рынка (приложение 4). 

 В разрешении указываются:
· наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение;

· полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование, и организационно-правовая форма юридического лица, место его нахождения, место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок;

 -тип рынка;
· срок действия разрешения;

· идентификационный номер налогоплательщика;

· номер разрешения;

· дата принятия решения о предоставлении разрешения.

Разрешение выдается на срок, не превышающий 5-ти лет. В случае если юридическому лицу объект или объекты недвижимости, где предполагается организовать рынок, принадлежат на праве аренды, срок действия такого разрешения определяется с учетом срока действия договора аренды.
Юридическое лицо, получившее разрешение, признается управляющей рынком компанией.

Заявителю может быть отказано в предоставлении разрешения по следующим основаниям:

-отсутствие права на объект  или объекты недвижимости, расположенные в пределах территории, на которой предполагается организовать розничный рынок в соответствии с утвержденным постановлением Администрации Новгородской области  планом организации розничных рынков на территории области;

-несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, который предполагается организовать, указанному плану:

-подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.

Заявления и прилагаемые к ним документы, акты уполномоченного органа о выдаче разрешения (отказа в выдаче разрешения), переоформлении, приостановлении, возобновлении, продлении срока его действия, копия разрешения и другие документы собираются в деле о предоставлении конкретному юридическому лицу права на организацию розничного рынка и хранятся в Отделе в соответствии с действующим законодательством.

Результатом административной процедуры является:

 принятие решения о выдаче разрешения на право организации розничного рынка и оформление данного решения  изданием постановления Администрации муниципального района;

принятие решения об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка и оформление данного решения изданием постановления Администрации муниципального района;

издание разрешения на право организации розничного рынка.

3.4. Уведомление заявителя о принятом решении.
При принятии решения о выдаче разрешения на право организации розничного рынка или решения об отказе в предоставлении разрешения Администрация уведомляет (приложения № №5,6) заявителя в срок, не позднее 3 дней со дня принятия указанного решения, и вручает (направляет) заявителю уведомление о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения, а в случае отказа в выдаче разрешения – уведомление об отказе в выдаче разрешения, в котором приводится обоснование причин такого отказа. 

Результатом административной процедуры является:

-вручение заявителю уведомления о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения;

-уведомление об отказе в выдаче разрешения, в котором приводится обоснование причин такого отказа.

3.5. Продление, приостановление срока действия разрешения, переоформление и аннулирование разрешения.
Срок действия разрешения по его окончании может быть продлен по заявлению юридического лица, поданного в Отдел в соответствии с п. 2.3. настоящего регламента.  Разрешение может быть переоформлено только в случае реорганизации юридического лица в форме преобразования, изменения его наименования или типа рынка.
Действие разрешения приостанавливается в случае административного приостановления деятельности управляющей рынком компании в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях. 

При вынесении судом решения об административном приостановлении деятельности управляющей рынком компании Администрация Холмского муниципального района в течение дня, следующего за днем вступления указанного решения в законную силу, приостанавливает действие такого разрешения на срок административного приостановления деятельности управляющей рынком компании.
Действие разрешения возобновляется со дня, следующего за днем истечения срока административного приостановления деятельности управляющей рынком компании, при условии устранения ею нарушения, повлекшего за собой административное приостановление, или со дня, следующего за днем досрочного прекращения предоставления административного наказания в виде административного приостановления деятельности управляющей рынком компании. Срок действия разрешения не продлевается на период приостановления его действия.
Управляющая рынком компания обязана уведомить в письменной форме Администрацию Холмского муниципального района об устранении ею нарушения, повлекшего за собой административное приостановление деятельности управляющей рынком компании.
В случае если в установленный судом срок управляющая рынком компания не устранила нарушение, повлекшее за собой административное приостановление ее деятельности, разрешение может быть аннулировано решением суда на основании рассмотрения заявления Администрации Холмского муниципального района.
Уполномоченные лица  в   15-дневный  срок  со  дня  принятия решения о выдаче разрешения, переоформлении, продлении срока его действия направляет в экономический комитет Новгородской области информацию о выданном разрешении и содержащихся в нем сведениях.
Информация о принятом решении публикуется в газете «Маяк», а также размещается на сайте Холмского муниципального района не позднее 15 рабочих дней со дня принятия указанного решения.

Результатом административной процедуры является:
-продление срока действия разрешения на право организации розничного рынка;

-приостановление срока действия разрешения на право организации розничного рынка;

-переоформление разрешения на право организации розничного рынка;

-аннулирование разрешения на право организации розничного рынка.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги

4.1. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, принятием решений ответственными исполнителями – руководителями Администрации, по предоставлению настоящего Регламента осуществляется Главой муниципального района.

4.2. Контроль за  соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами, полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, принятием решений уполномоченными лицами осуществляется   первым заместителем Главы администрации. 

4.3. Проверка полноты и качества предоставления услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков предоставления услуги. 

4.4. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

плановых проверок соблюдения и предоставления  уполномоченными лицами положений настоящего Регламента, иных документов, регламентирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

внеплановых проверок соблюдения и предоставления уполномоченными лицами положений настоящего Регламента, осуществляемых по обращениям заявителей, по поручениям Главы Холмского муниципального района, на основании иных документов и сведений, указывающих на нарушения настоящего Регламента.

 4.5. Плановые проверки полноты и качества предоставления услуги проводятся в соответствии с графиком, утверждаемым распоряжением Администрации.

 4.6. Плановые и внеплановые проверки проводятся рабочей группой, состав которой утверждается  распоряжением Администрации.

 В ходе плановых и внеплановых проверок проверяется:

 знание уполномоченными лицами требований настоящего Регламента, нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги;

 соблюдение уполномоченными лицами сроков и последовательности предоставления административных процедур;

 правильность и своевременность информирования заявителей об изменении административных процедур, предусмотренных настоящим Регламентом;

 устранение нарушений и недостатков, выявленных в ходе предыдущих проверок.

 4.7. Руководители Администрации, уполномоченные лица, за несоблюдение сроков и порядка предоставления каждой административной процедуры, указанной в настоящем Регламенте, непредставление или ненадлежащее предоставление требований настоящего Регламента, привлекаются к дисциплинарной ответственности, а также несут гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность в порядке, установленном федеральными законами.

5. Порядок обжалования действий (бездействия) должностного лица, а также принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги
5.1. Заинтересованные лица  имеют право на обжалование действий (бездействия), решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления  муниципальной услуги в досудебном (внесудебном)  или  судебном порядке.

5.2. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы.

Жалоба на действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих,  непосредственно предоставляющих муниципальную услугу, принятые ими решения при предоставлении муниципальной услуги может быть подана  в досудебном (внесудебном) порядке руководителю  Администрации.

Жалоба на действия (бездействие) первого заместителя,  непосредственно предоставляющего муниципальную функцию, принятые им решения при осуществлении муниципальной услуги может быть подана  в досудебном (внесудебном) порядке Главе муниципального района.  

5.3. Жалоба, поданная в письменной форме, должна содержать:

а) наименование органа местного самоуправления либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, которому адресована жалоба;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) лица, подавшего жалобу, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения; 

в) существо жалобы;

г) личную подпись (подпись уполномоченного представителя) и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к жалобе документы и материалы либо их копии.

5.4. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы:

а) представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

б) знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну.

5.5. Жалоба не подлежит рассмотрению и возвращается гражданину в случаях, если:

а) в жалобе не указаны фамилия гражданина, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
             б) жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи (гражданину направляется сообщение о недопустимости злоупотребления правом);

в) текст жалобы не поддается прочтению (жалоба возвращается гражданину, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению);

 г) разглашаются сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну (сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений).

5.6. Жалоба, поступившая в Администрацию или руководителю Администрации в соответствии с их компетенцией подлежит обязательной регистрации в течении 3 дней с момента поступления в журнале учета и  рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации в Администрации района.

5.7. Если заявителю в удовлетворении жалобы отказано или он не получил ответа в течение месяца со дня ее подачи, он вправе обратиться с жалобой в суд.

5.8. Решения, действие (бездействие) руководителя Администрации, уполномоченного лица, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в судебном порядке. 

Заявление может быть подано гражданином в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав, свобод и законных интересов, в суд по месту его жительства или в суд общей юрисдикции по месту нахождения Администрации Холмского муниципального района.

В случае если действия (бездействие), принятое решение в ходе предоставления услуги, затрагивает права и законные интересы гражданина, организации (заявителя) в сфере предпринимательской и иной экономической деятельности, заявление направляется заинтересованными лицами в арбитражный суд в течение трех месяцев со дня, когда гражданину, организации стало известно о нарушении их прав и законных интересов.
________________________________
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                                                                                    Главе Холмского муниципального

                                                                                    района 
                                                                                    от____________________

                                                                                                                                              полное название юридического лица
                                                                                      расположенного по адресу: _____________ 

                                               
Заявление
Прошу выдать разрешение на право организации розничного рынка
Полное наименование:______________________________________________
Сокращенное наименование юридического лица:__________________________
                                                                                                                                     (в том числе фирменное)
Организационно-правовая форма юридического лица: ____________________
Адрес юридического лица: ___________________________________________
Место нахождения объекта (объектов) недвижимости _____________________
Регистрационное свидетельство:    _____________________________________
                                   серия, номер, кем и когда выдано
ОГРН:  ______________________________________________________________

ИНН________________________________________________________________
Свидетельство о постановке на учет в налоговом органе ___________________
                                                         серия, номер, когда выдано
Тип рынка __________________________________________________________________
Дата подачи заявления ____________________

Подпись заявителя ________________________
МП                                                                                                             фио
К заявлению прилагаются:
1. Копии учредительных документов (оригиналы учредительных документов в случае, если верность копий не удостоверена нотариально);
2. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц или ее нотариально удостоверенная копия;
3. Нотариально удостоверенная копия свидетельства о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;
4. Нотариально удостоверенная копия документа, подтверждающего право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организовать рынок.               

	
	Приложение №2
к Административному регламенту 
муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка» 

	
	Утверждено

постановлением

Администрации области

от 03.05.2007 №122




Уведомление о приеме заявления к рассмотрению
(полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица)

На основании результатов проверки правильности заполнения заявления и наличия прилагаемых к нему документов, необходимых для получения разрешения на право организации розничного рынка, уведомляем Вас о том, что  заявление  принято  к рассмотрению и зарегистрировано за №_____ от «____»   __________________________________  года.

___________________           ____________________      _____________________
             (должность                                     (подпись
    (ФИО

уполномоченного лица )                   уполномоченного лица)                 уполномоченного лица)

	
	Приложение № 3
к Административному регламенту 
муниципальной услуги « Выдача разрешений на право организации розничного рынка» 

	
	

	
	Утверждено

постановлением

Администрации области

от 03.05.2007 №122




Уведомление
 о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления

и (или) представления отсутствующих документов

__________________________________________________________________________

(полное наименование и организационно-правовая форма

юридического лица)

__________________________________________________________________________

По  результатам  проверки  правильности оформления заявления и наличия   всех  необходимых  для  получения  разрешения  на  право организации  розничного  рынка  документов  установлены  следующие нарушения:

________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
________________________________________________________________
_______________________________________________________
которые необходимо устранить.

_____________________      ______________________    _____________________

     (должность                                                     (подпись                                             (ФИО

уполномоченного лица)                              уполномоченного лица)                уполномоченного лица)                                               
	
	Приложение №4
к Административному регламенту  муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного рынка» 


	
	

	
	Утверждено
постановлением
Администрации области
от 03.05.2007 N 122



Администрация Холмского муниципального района
(наименование органа местного самоуправления, выдавшего разрешение)
РАЗРЕШЕНИЕ
на право организации розничного рынка
№ ________
Выдано _____________________________________________________________
                           (организационно-правовая форма юридического лица
                             и (если имеется) сокращенное наименование(в том числе фирменное наименование)
Место нахождения юридического лица____________________________
___________________________________________________________________
Идентификационный номер налогоплательщика
Место расположения объекта(ов) недвижимости/ где предполагается организовать рынок
Тип рынка __________________________________________
Срок действия разрешения _______________________________
Дата принятия решения о предоставлении разрешения 

"____"  _________________________ года

__________________          __________________    ____________________
	(должность уполномоченного 

лица)
	(подпись

 уполномоченного лица)

М.П.
	(Ф.И.О. уполномоченного лица)


	
	Приложение №5
к Административному регламенту  муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации розничного 
рынка» 

	
	

	
	Утверждено
постановлением
Администрации области
от 03.05.2007 N 122



Уведомление 
о выдаче разрешения на право организации розничного рынка
_____________________________________________________________________________________________

полное наименование и организационно-правовая форма юридического лица)
По результатам  рассмотрения  заявления и представленных документов  для    получения разрешения на право организации розничного рынка 

"______" ________________ 20___ года в соответствии с

_____________________________________________________________________________                                              (наименование акта органа местного самоуправления)
от "
"
 года № 
_, принято решение о
выдаче разрешения на право организации розничного рынка.
	
	
	
	
	

	(должность 
уполномоченного лица)
	
	(подпись 
уполномоченного лица)
	
	(Ф.И.О. 
уполномоченного лица)


	
	Приложение № 6
к Административному регламенту  
муниципальной услуги « Выдача разрешений на право организации розничного рынка» 

	
	

	
	Утверждено
постановлением
Администрации области
от 03.05.2007 N 122



Уведомление 
об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка
________________________________________________________________________________

(полное наименование и организационно-правовая форма  юридического лица)
По результатам рассмотрения заявления и представленных документов    для    получения разрешения на право организации розничного рынка «____» ______________ ______ года принято решение об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка.
Причина(ы) отказа:
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	
	
	
	
	

	(должность 
уполномоченного лица)
	
	(подпись 
уполномоченного лица)
	
	(Ф.И.О. 
уполномоченного лица)


	
	Приложение № 7

К Административному регламенту  муниципальной услуги «Выдача разрешений на право организации

розничного рынка» 


                                                   Условные обозначения


                                            Начало или завершение административной процедуры


                                            Операция, действие, мероприятие


                                            Ситуация выбора, принятие решения


                                            Документ

Блок-схема последовательности действий при

предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешения на право

организации розничного рынка на территории Холмского

муниципального района
Внесение предложения по включению предполагаемого розничного рынка в План организации розничных рынков на территории области

(с указанием типа и адреса рынка)

↓

Внесение заявленного розничного рынка в План

организации розничных рынков на территории области

(Постановление администрации области)

↓





    


             Начало предоставления услуги: заявитель обращается с документами





         Прием, проверка документов, необходимых для получения разрешения















































Вручение (направление уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представление отсутствующих документов














Проверка сведений о заявителе, установление отсутствия оснований для отказа в выдаче разрешения





Оформление и выдача разрешения, уведомления о выдаче разрешения





Оформление и выдача уведомления об отказе в выдаче разрешения





Принятие постановления о выдаче разрешения





Принятие постановления об отказе в выдаче разрешения





Подготовка проекта постановления о выдаче разрешения





Подготовка проекта постановления об отказе в выдаче разрешения








Вручение (направление) уведомления о приеме заявления к рассмотрению





Регистрация заявления, документов





Предоставление информации в экономический комитет Новгородской области для внесения в реестр розничных рынков (по форме, утвержденной постановлением Администрации области от 03.05.2007 № 123)





Разрешение на право организации розничного рынка





Завершение предоставления муниципальной услуги








