	                                                                                                        ПРОЕКТ
                                        Утвержден


постановлением Администрации Холмского муниципального района  

                        от           №           




АДМИНИСТРАТИВНЫЙ  РЕГЛАМЕНТ 

по предоставлению муниципальной услуги  " Выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала ".

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной услуги.

1.1.1 Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала» (далее – муниципальная услуга), разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги по выдаче документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала (далее – акт освидетельствования). 
1.1.2. Регламент действует для актов освидетельствования на территориях поселений, которые передали полномочия в части выдачи разрешений на строительство и ввода объектов в эксплуатацию в муниципальный район;

1.1.3. Целью  выдачи  акта  освидетельствования  строительства  является  направление  средств  (части  средств)  материнского  (семейного)  капитала  на  улучшение  жилищных  условий. 

1.2. Наименование муниципального органа, предоставляющего муниципальную услугу.
1.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация Холмского муниципального района (далее – Администрация).

1.2.2.Структурным подразделением Администрации, предоставляющим муниципальную  услугу является отдел архитектуры, строительства, жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и связи Администрации Холмского муниципального района (далее  - отдел).

1.2.3.Уполномоченным должностным лицом, ответственным за предоставление муниципальной услуги (далее уполномоченное должностное лицо) является начальник отдела.
1.3. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление

      муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными актами:

1. Федеральным законом от 29 декабря 2006 №256-ФЗ «О дополнительных мерах  государственной поддержки семей, имеющих детей»;
2. Постановлением Правительства Российской Федерации от 18 августа 2011 № 686 «Об  утверждении Правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ  по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»;
3. Постановлением Правительства Российской Федерации от 27 ноября 2010 № 937 «О внесении  изменений  в  правила  направления  средств  (части  средств)  материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий»; 
4. Приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 17 июня 2011 №286 «Об утверждении формы документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации»;
  5. Соглашениями о передаче части полномочий в области градостроительной  деятельности с поселениями района.

1.4. Результаты предоставления муниципальной услуги.
Результатом  предоставления  муниципальной  услуги является выдача заявителю Распоряжение Главы о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования либо отказ в выдаче  такого разрешения
1.5. Описание заявителей.

Заявителями при получении муниципальной услуги являются физические лица, получившие государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, либо их уполномоченные представители (на основании доверенности), обратившиеся в отдел архитектуры, строительства, жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и связи с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

2. Требования к порядку предоставления
муниципальной услуги.

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

2.1.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:

· непосредственно должностными лицами уполномоченного органа при личном обращении;

· должностными лицами уполномоченного органа с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;

· посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации.

2.1.2 Почтовый адрес уполномоченного органа для направления документов и обращений: 17270, г. Холм, Новгородской области, пл. Победы, д. 2.

Электронный адрес уполномоченного органа для направления обращений: adminholm@mail.ru
Телефон начальника отдела: 8 (81654) 51-180;

2.1.3. График приема граждан должностными лицами уполномоченного органа: 

	
	

	Вторник 
	с 10.00 до 12.00

	Четверг 
	с 10.00 до 12.00

	
	


2.1.4. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость изложения информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

2.1.5. Порядок проведения специалистами отдела консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги  представлен в пункте 2.1.7. настоящего административного регламента.

2.1.6. Заявители, направившие в отдел документы для предоставления муниципальной услуги, в обязательном порядке информируются специалистом отдела по вопросам, указанным в пункте 2.3. настоящего административного регламента.

2.1.7. В любое время с момента приема документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента,  заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, средств Интернета, электронной почты или посредством личного посещения отдела.

2.1.8. Для получения сведений о прохождении процедур по предоставлению муниципальной услуги заявителем указываются (называются) дата и входящий номер, указанные в полученном заявителем втором экземпляре заявления. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) находится представленный им пакет документов.
2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги.

Общий срок предоставления муниципальной услуги, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги составляет 10 рабочих дней с момента регистрации заявления в журнале входящей документации и принятия документов.

2.3. Основание для предоставления муниципальной услуги.

2.3.1.Основанием  для предоставления муниципальной услуги является заявление заявителя в Администрацию на имя  Главы Администрации о выдаче разрешения на условно разрешенный вид использования.
2.3.2. К заявлению прилагаются подлинники документов и их копии, или нотариально заверенные копии документов, предусмотренных пунктом 2.6.2. настоящего регламента.

2.3.3. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано в случаях, установленных пунктом 2.4.1. настоящего регламента. 
2.4. Основания для приостановления исполнения муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной  услуги.

2.4.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
· обращения неправомочного лица;
· непредставление определенных пунктом 2.6.2. настоящего административного регламента документов;

· представленные документы по составу, форме или содержанию не соответствуют требованиям настоящего административного регламента;
· при представлении документов в ненадлежащий орган;
2.4.2. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

· в  ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) будет установлено, что такие работы не выполнены в полном объеме;
· в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства будет установлено, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации. 

2.4.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно быть оформлено в письменном виде и содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные настоящим пунктом и по возможности содержать рекомендации по дальнейшим действиям заявителя, необходимым для получения муниципальной услуги.
2.4.4. Решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги предоставляется заинтересованным лицам в срок, не превышающий 10 дней со дня поступления заявления.

      2.4.5. Заявитель вправе повторно подать заявление о выдаче акта освидетельствования после устранения обстоятельств, явившихся причиной отказа в выдаче акта освидетельствования.

     2.4.6. Оснований для приостановления  муниципальной услуги  не установлено.

2.5. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.5.1. Требования к размещению и оформлению помещений.

Помещения должны соответствовать санитарно – эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно – вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03» и «Гигиенические требования к естественному, искусственному и совмещенному освещению жилых и общественных зданий. СанПиН 2.2.1/2.1.1.1278-03».

Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

2.5.2. Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.

На информационных стендах, интернет-сайте размещается следующая обязательная информация: полный почтовый адрес, справочные номера телефонов, график работы соответствующего исполнителя муниципальной услуги; перечень документов, представляемых заявителями; перечень законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги; образец жалобы на действие (бездействие) должностного лица;

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются. 

Информация, размещаемая на информационных стендах, должна содержать дату размещения.

2.5.3. Места ожидания в очереди на прием к должностному лицу должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 2 мест на каждого специалиста, ведущего прием граждан. 

2.5.4. На территории, прилегающей к зданию (строению), в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Доступ граждан к парковочным местам является бесплатным.

2.5.5. Требования к оформлению входа в здание.

Здание, в котором расположен уполномоченный орган, должно быть оборудовано входом для свободного доступа заявителей в помещение;

Вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию: 

- наименование;

- место нахождения;

- режим работы.

2.5.6. Требования к местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационными стендами;

Информационные стенды, столы для письма размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним лиц, имеющих ограничения к передвижению, в том числе инвалидов – колясочников.

2.5.7. Требования к местам приема заявителей.

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности должностного лица, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

       2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
       2.6.1. Основанием для предоставления муниципальной  услуги является предоставление заявителем следующих документов:
1. Заявление на акт освидетельствования, на имя Главы Администрации Холмского района на бумажном носителе в свободной форме (приложение 1 к Административному регламенту);

      2. копии документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя  заявителя;

3. копии документов, удостоверяющих  полномочия представителя заявителя;
4. копия государственного сертификата на материнский (семейный) капитал;;

      5. копия разрешения на строительство (реконструкцию) индивидуального жилого дома;

      6. копия договора подряда (в случае осуществления строительства на основании договора подряда)

      7. иной документ (к заявлению может быть приложен документ, подтверждающий факт создания объекта индивидуального жилищного строительства (кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства или кадастровая выписка об объекте недвижимости).
2.6.2. Отдел не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом.
2.6.3. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, можно получить у специалиста отдела, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, а также на официальном сайте Администрации Холмского муниципального  района.
2.6.4. Требования к документам.
Заявление подписывается заявителем лично либо его уполномоченным представителем с приложением оригинала (заверенной копии) доверенности, удостоверяющей полномочия представителя. При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий личность.

В заявлении указывается назначение объекта, предполагаемое место его размещения, обоснование примерного размера земельного участка, испрашиваемое право на земельный участок. 

В заявлении заявитель заполняет пункт о согласии на обработку персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

К заявлению может быть приложен документ, подтверждающий факт создания объекта индивидуального жилищного строительства (кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства или кадастровая выписка об объекте недвижимости).

2.7. Особенности предоставления муниципальной услуги на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг.

2.7.1. Административные действия  должностных лиц Администрации района, предусмотренные пунктами 2.1.; 3.2.; 3.3.; 3.4.4.; 3.4.5.; 3.5.4.; 3.5.5.  (все что касается приёма документов, первичной обработки и проверки, сбора недостающих документов, согласования, уведомления заявителя, выдача документов, информирование, консультирование, получение и направление запросов (информации) в другие органы и организации в рамках оказываемой услуги) настоящего административного регламента могут предоставляться на базе многофункционального центра (далее - МФЦ) предоставления государственных и муниципальных услуг Холмского муниципального района на основании подписанных соглашений между Администрацией Холмского муниципального района и МФЦ.
2.8. Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе.
3. Административные процедуры при исполнении 
муниципальной услуги.

3.1. Последовательность административных действий (процедур).

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

· прием и регистрация заявления, прием документов;

· проверка соответствия представленных документов требованиям настоящего административного регламента;
· рассмотрение заявления, осмотр объекта индивидуального жилищного строительства; 
· подготовка акта освидетельствования либо решения об отказе в выдаче акта освидетельствования с указанием оснований;

· выдача заявителю акта освидетельствования либо решения об отказе в выдаче акта освидетельствования с указанием оснований.
3.2. Приём  и регистрация заявления с документами.
3.2.1. Принятие, первичная проверка заявления на получение акта освидетельствования и приложенных к нему документов на соответствие согласно пункту 2.6.2 настоящего административного регламента;
      3.2.2. Регистрация заявления;
      3.2.3. Общий максимальный срок приема документов от физических и юридических лиц и их представителей не может превышать 20 минут.
3.3. Проверка соответствия заявления требованиям настоящего административного регламента.
3.3.1. Юридическим фактом для начала исполнения административной процедуры является получение специалистом, ответственным за производство по заявлению, заявления установленной настоящим административным регламентом формы и приложенных к нему документов.
3.3.2. Специалист, ответственный за  выдачу разрешения, проводит проверку:

- соответствия заявления заявителя муниципальной услуги и образцом заявления, предусмотренным административным регламентом,

-  соответствия прилагаемых к нему документов, 

-  наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При необходимости специалистом готовятся промежуточные запросы по существу заявления в необходимые инстанции. 

3.3.3. В случае выявления причин, установленных п. 2.4. настоящего административного регламента специалист переходит к процедуре «Отказ в предоставлении муниципальной услуги».

3.4.  Принятие решения о выдаче разрешения или об отказе в его выдаче.
      3.4.1 Результатом административной процедуры является утвержденный акт освидетельствования либо решение об отказе в выдаче акта освидетельствования с указанием оснований.

      3.4.2.  Если в ходе проверки документов не выявлены основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист отдела организует в установленном порядке осмотр объекта индивидуального жилищного строительства в присутствии заявителя. При проведении осмотра могут осуществляться обмеры и обследования освидетельствуемого объекта.
      3.4.3. По результатам осмотра объекта индивидуального жилищного строительства составляется акт освидетельствования по форме, утвержденной Министерством регионального развития Российской Федерации, либо принимается решение об отказе в выдаче акта освидетельствования с указанием оснований.
      3.4.4. Акт освидетельствования утверждается Главой Администрации и заверяется печатью. Решение об отказе в выдаче акта освидетельствования с указанием оснований подписывается Главой Администрации (Заместителем Главы Администрации).
     3.4.5. Критерием принятия решения - утверждение акта освидетельствования является оформленный в установленном порядке на основании осмотра объекта индивидуального жилищного строительства акт проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства.
    3.4.6. Срок выполнения административной процедуры – 8 рабочих дней со дня  передачи зарегистрированного заявления начальнику отдела.

    3.4.7. В случае выявления обстоятельств, ранее неизвестных при приеме документов и делающих невозможным предоставление муниципальной услуги, в том числе являющихся в соответствии с настоящим регламентом основаниями для отказа в приеме документов, основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги, отдел устраняет выявленные нарушения  или готовит мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
    3.4.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги определенны пунктом 2.4.1. настоящего административного регламента.

   3.4.9. Срок выполнения административной процедуры – 2 рабочих  дня со дня утверждения акта освидетельствования либо подписания решения об отказе в выдаче акта освидетельствования с указанием оснований.
   3.4.10. В случае обнаружения допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах заявитель вправе обратиться в отдел для их исправления. Исправление опечаток и ошибок осуществляется в срок не превышающий 3 рабочих дней со дня обращения заявителя об их устранении.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением 
муниципальной услуги.
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги, определенных настоящим административным регламентом, и принятием решений специалистами осуществляется начальником отдела.

4.2. Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной услуги несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем административном регламенте.

4.3. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляет начальник отдела в форме регулярных проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации,  Новгородской области и Холмского муниципального района.

 По результатам проверок начальник отдела дает указания по устранению выявленных нарушений, контролирует их исполнение.

Периодичность осуществления текущего контроля составляет 1 раз в год.

4.4. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании индивидуальных правовых актов (приказов) отдела и обращений заинтересованных лиц в целях выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на действия (бездействия) специалистов, а также проверки исполнения положений настоящего административного регламента.

4.5. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (осуществляться на основании утвержденного графика проведения проверок) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

4.6. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.7. Для проведения проверки  может привлекаться юрист Администрации.

4.8. Результат проверки   комиссии оформляется в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

Справка подписывается  лицами, участвующими в проведении  проверки. 

4.9. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 27  Федерального закона от 02.03.2007 г. № 25-ФЗ «О  муниципальной службе   в Российской Федерации».

5. Порядок обжалования действий (бездействия), а также принимаемого решения  при исполнении муниципальной услуги.

5.1. Действия (бездействие) и решения должностных лиц отдела, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципального услуги, могут быть обжалованы заинтересованными лицами в досудебном и судебном и порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Контроль деятельности отдела осуществляет Администрация.
Заявители также могут обжаловать действия (бездействие):

-  специалистов отдела – начальнику отдела;

-  начальника отдела -  Главе Холмского муниципального района.

Заявители могут обжаловать действия или бездействие отдела в Администрацию или в судебном порядке.

При обращении заявителей в письменной форме рассмотрение обращений граждан и организаций осуществляется в порядке, установленном нормативными правовыми актами Российской Федерации, Холмского муниципального района.

5.3. Если в результате рассмотрения обращение признано обоснованным, то принимается решение об устранении нарушений и применении мер ответственности к служащему, допустившему нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги.
5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющая муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течении пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющую услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течении пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
5.5. Начальник отдела проводит личный прием заявителей по жалобам в соответствии с режимом работы отдела, указанным в пункте 2.1.3. настоящего административного регламента. 

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим органам государственной власти, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов  начальник  отдела вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 (тридцать) дней, уведомив о продлении срока его рассмотрения заявителя.

5.6. Заявитель в своем письменном обращении (жалобе) в обязательном порядке указывает либо наименование органа, в которое направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), полное наименование для юридического лица, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

5.7. Если в письменном обращении не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

5.8. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

5.9. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

5.10. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

5.11. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих  государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.12. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить повторное обращение.

5.13. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц  отдела, в судебном порядке.

5.14. Сообщение заявителя должно содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается сообщение, его место жительства или пребывания;

- наименование органа, должность, фамилию, имя и отчество специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого нарушает права и законные интересы заявителя;

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действия (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его сообщения.

6. Заключительные положения
6.1. Настоящий Административный регламент является обязательным для исполнения при предоставлении муниципальной услуги.

6.2. По вопросам, не урегулированным настоящим Административным регламентом, необходимо  руководствоваться действующим законодательством

Приложение № 1

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги " Выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала"
Главе Администрации Холмского         муниципального района В.И. Саляеву
                      От_______________________________________
                       _________________________________________
                     (Ф.И.О. – для физических лиц,
                      полное наименование, организационно-правовая
                     форма – для юридического лица)

                       _________________________________________

                        (паспортные данные)

                       _________________________________________

                       Адрес заявителя:__________________________
                        ________________________________________
                        ________________________________________
                        телефон:_________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу подготовить и выдать акт освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации в соответствии с формой, утверждённой Министерством регионального развития Российской Федерации

	

	Адрес объекта индивидуального жилищного строительства:
	

	


Подпись лица, подавшего заявление:
	
	
	
	
	/                                        /

	(дата)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


    Документы представлены на приеме

"___" ____________ 20___ г.  

Я, ___________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя или уполномоченного лица)

даю согласие на обработку персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

	
	
	
	
	/                                        /

	(дата)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение № 2
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги " Выдача документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала"
Приложение
к приказу Министерства

регионального развития РФ
от 17 июня 2011 г. N 286
(форма)

                                                                УТВЕРЖДАЮ

                            _____________________________________________

                            (наименование органа местного самоуправления)
                            _____________________________________________

                                       (уполномоченное лицо на проведение

                            _____________________________________________

                                                     освидетельствования)

                                            "____" ______________ 20__ г.

                                   Акт
  освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта
  индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение
       стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта
   индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая
   площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта
  увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения,
  устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской
                                Федерации
 г. (пос., дер.) _________________           "___" ______________ 20__ г.

     Объект капитального строительства (объект индивидуального  жилищного

 строительства) ______________________________________________________
 ________________________________________________________________________

                         (наименование, почтовый

 ________________________________________________________________________

        или строительный адрес объекта капитального строительства)

 ________________________________________________________________________

      (наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен,

         возведение кровли или проведение работ по реконструкции)

 Сведения о застройщике  или  заказчике  (представителе   застройщика или

 заказчика)

                           (нужное подчеркнуть)
 ________________________________________________________________________

                         (фамилия, имя, отчество,

 ________________________________________________________________________

            паспортные данные, место проживания, телефон/факс)

 ________________________________________________________________________
 ________________________________________________________________________

 (должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве -

     заполняется при наличии представителя застройщика или закачика)

     Сведения о выданном разрешении на строительство ____________________

                                                      (номер, дата выдачи

 ________________________________________________________________________

     разрешения, наименование органа исполнительной власти или органа

 ________________________________________________________________________

              местного самоуправления, выдавшего разрешение)

     Сведения  о лице,  осуществляющем строительство (представителе лица,

 осуществляющего строительство)

          (нужное подчеркнуть)

 ________________________________________________________________________

                       (наименование, номер и дата

 ________________________________________________________________________

      выдачи свидетельства о государственной регистрации, ОГРН, ИНН,

 ________________________________________________________________________

         почтовые реквизиты, телефон/факс - для юридических лиц;

 ________________________________________________________________________

       фамилия, имя, отчество, паспортные данные, место проживания,

 ________________________________________________________________________

        телефон/факс - для физических лиц, номер и дата договора)

 ________________________________________________________________________

 ________________________________________________________________________

 (должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве -

                         заполняется при наличии

 ________________________________________________________________________

            представителя лица, осуществляющего строительство)

 а  также  иные  представители  лиц,  участвующих   в     осмотре объекта

 капитального   строительства    (объекта    индивидуального    жилищного

 строительства):

 ________________________________________________________________________

     (наименование, должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа

 ________________________________________________________________________

                           о представительстве)

     Настоящий акт составлен о нижеследующем:

1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции _____________
 ________________________________________________________________________

 (перечень и краткая характеристика конструкций объекта кап.строительства)
 ________________________________________________________________________
 ________________________________________________________________________

 2. Наименование проведенных работ:

 2.1. Основные работы по строительству объекта капитального строительства

 ________________________________________________________________________

      (наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен,

                            возведение кровли)

 ________________________________________________________________________

 ________________________________________________________________________

 2.2.  Проведенные   работы   по   реконструкции   объекта   капитального

 строительства

 ________________________________________________________________________

      (наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен,

                            возведение кровли)

 ________________________________________________________________________

 ________________________________________________________________________

     В результате проведенных работ по реконструкции объекта капитального

 строительства  общая  площадь   жилого   помещения   (жилых   помещений)
 увеличивается  на  _______  кв.м  и  после  сдачи  объекта  капитального
 строительства в эксплуатацию должна составить _________ кв.м.

3. Даты:

 начала работ "__" ________________ 20__ г.
 окончания работ "__" ________________ 20__ г.
 4. Документ составлен в _______ экземплярах.
 Приложения:

 ________________________________________________________________________

 ________________________________________________________________________

 ________________________________________________________________________

 5. Подписи:

 Застройщик или заказчик (представитель застройщика или заказчика)

_________________________________                  ______________________

 (ФИО застройщика или заказчика)                          подпись
____________________________________________       ______________________

 (Должность,Фамилия, инициалы представителя               подпись

        застройщика или заказчика)

 Иные представители лиц, участвующих в осмотре объекта капитального

 строительства (объекта индивидуального жилищного строительства)

____________________________________________       ______________________

 (наименование, должность, фамилия, инициалы)             подпись
____________________________________________       ______________________

 (наименование, должность, фамилия, инициалы)             подпись

____________________________________________       ______________________

 (наименование, должность, фамилия, инициалы)             подпись

____________________________________________       ______________________

 (наименование, должность, фамилия, инициалы)             подпись
































































