
АДМИНИСТРАЦИЯ ХОЛМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО 
РАЙОНА 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

02.06.2022 № 369

г. Холм

О внесении изменений в Инструкцию по делопроизводству в 
Администрации Холмского муниципального района

Администрация Холмского муниципального района 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в Инструкцию по делопроизводству в 
Администрации Холмского муниципального района, утвержденную 
постановлением Администрации Холмского муниципального района от 
09.12.2020 № 86 изложив пункт 5.3. раздела 5 в новой редакции:

«5.3. При необходимости Управление делами Администрации района 
по запросам органов (организаций) выдает заверенные соответствующим 
образом копии правовых актов, выписок из правовых актов.

Листы многостраничной копии документа скрепляются (прошиваются 
нитками на 3 прокола), нумеруются в правом верхнем углу карандашом. На 
месте скрепления с оборотной стороны последнего листа копии оформляется 
заверительная надпись:

«Всего прошито, пронумеровано,
скреплено печатью ____ (___________________) листов

Управляющий делами ______________ Ф.И.О.»

(указывается количество листов цифрами, в скобках - прописью), 
подписывается Управляющим делами Администрации района и заверяется 
оттиском печати «Управление делами Администрации Холмского 
муниципального района».

Соответствие распечатанной копии электронного документа, 
подтверждается штампом "Подписано электронной подписью с 
использованием программного обеспечения информационной системы "СЭД 
"Дело". При необходимости к копии прилагается сертификат ЭП.».
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Печати:

                

КОПИЯ ВЕРНА
Управляющий делами
Администрации Холмского
Муниципального района
________________ ФИО

Размер в пределах 40х15 мм
2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании - 

бюллетене «Вестник» и разместить на официальном сайте Администрации 
Холмского муниципального района в информационно - 
телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава
муниципального района В.И. Саляев

                   


