Проект

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОЛМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

---- 201 года № ----
г. Холм

	О внесении изменений в административный регламент по оказанию муниципальной услуги по предоставлению архивных документов для заявителей в читальный зал 

(рабочую комнату специалистов) архива


В целях приведения отдельных нормативных правовых актов Администрации муниципального района в соответствие с действующим законодательством Российской Федерации, Администрация Холмского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в Административный регламент по оказанию муниципальной услуги по предоставлению архивных документов для заявителей в читальный зал (рабочую комнату специалистов) архива, утвержденный постановлением Администрации Холмского муниципального района от 26 мая 2011 года № 391 следующие изменения:
1.1. пункт 2.8. раздела 2. изложить в следующей редакции: 

2.8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления

2.8.1. Документы и информация, которые заявитель должен представить самостоятельно для запроса о представлении информации по определенной проблеме, теме, событию, факту (тематические запросы):

1) письменное обращение (заявление) для физического лица по форме согласно Приложению № 1 к настоящему Административному регламенту, для юридического лица по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;

2) документы, удостоверяющие личность гражданина;

3) документы, подтверждающие регистрацию по месту жительства или по месту пребывания гражданина;

4) Согласие на обработку персональных данных заявителя (Приложение №8 к настоящему административному регламенту);
2.8.2. Копии документов, за исключением заявления, представляются вместе с оригиналами (должны быть пронумерованы, заверены подписью заинтересованного лица либо подписью руководителя и печатью организации). После сличения оригинала документа и его копии к делу приобщается копия документа, а оригинал возвращается заявителю.

Ответственность за достоверность и полноту представленных сведений и документов возлагается на заявителя.

2.8.3. Заявитель вправе направить заявление и прилагаемые документы в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» либо государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области». В полном объеме услуга может быть предоставлена на портале, если активна кнопка «Получить услугу». В противном случае, на указанных порталах размещена информация о порядке получения услуги.

При обращении в электронной форме за получением муниципальной услуги заявление и каждый прилагаемый к нему документ в электронном виде подписывается квалифицированной электронной подписью заявителя при заполнении экранной формы на портале государственных услуг. 

2.8.4. Заявление на предоставление муниципальной услуги формируется в 1 экземпляре и подписывается заявителем.

2.8.6. Копии документов, указанных в пункте 2.2.2. настоящего административного регламента должны быть пронумерованы, заверены подписью заинтересованного лица, либо подписью руководителя и печатью организации, представляющих документы, в случае отсутствия печати – подписью с расшифровкой.

2.8.7. Административные действия специалистов муниципального архива Администрации Холмского муниципального района предусмотренными пунктами 2.2.2. приёма документов, первичной обработки документов, уведомления заявителя, выдача документов настоящего регламента могут предоставляться на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг Холмского муниципального района (МФЦ) на основании подписанных соглашений между Администрацией Холмского муниципального района и МФЦ.

1.2. дополнить административный регламент Приложение № 8 в прилагаемой редакции. 
2. Опубликовать постановление в периодическом печатном издании - бюллетене «Вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Холмского муниципального района в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».

Проект подготовил и завизировал:

	Главный специалист муниципального архива Администрации  района 
	
	В.В. Шеляпина

	
	(подпись)
	


Лист согласования прилагается.
	· Приложение № 8к административному регламенту по оказанию муниципальной услуги по предоставлению архивных документов для заявителей в читальный зал (рабочую комнату специалистов) архива


от _____________________________

адрес __________________________

________________________________

паспорт: серия ______ N ________

выдан __________________________

(дата выдачи)

________________________________

 (кем выдан)

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я, ___________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии))

настоящим даю согласие на обработку ____________________________________________

_____________________________________________________________________________

(указывается наименование

уполномоченного органа, предоставляющего услугу, его адрес)

моих персональных данных и подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по своей воле и в своих интересах.

Согласие дается мною для целей, связанных с ________________________________

_____________________________________________________________________________

(перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие)

__________________________________________________________________________.

Я проинформирован(а) о том, что под обработкой персональных данных понимаются действия (операции) с персональными данными в рамках выполнения Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных", конфиденциальность персональных данных соблюдается в рамках исполнения законодательства Российской Федерации.

Настоящее согласие предоставляется на осуществление любых действий, совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств в отношении моих персональных данных, которые необходимы или желаемы для достижения указанных выше целей, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных.

Данное согласие действует до момента отзыва моего согласия на обработку моих персональных данных, мне разъяснен порядок отзыва моего согласия на обработку моих персональных данных.

________________________________  _____________________________ И.О.Фамилия

            (дата)                                                          (подпись)

Должностное лицо органа,

принявшее заявление       ________________________ И.О.Фамилия

(подпись)

______________________

(дата)
ЛИСТ СОГЛАСОВАНИЯ
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	Управляющий делами Мальцева Е.А.
	

	
	Гдавный специалист – юрист Управления делами Логинова И.Е.
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	О внесении изменений в Административный регламент по оказанию муниципальной услуги по предоставлению архивных документов для заявителей в читальный зал 

(рабочую комнату специалистов) архива
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	муниципальный архив Администрации района
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Главный специалист муниципального архива 

 Администрации района            ____________ В.В. Шеляпина

