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[image: image1.emf]АДМИНИСТРАЦИЯ ХОЛМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

29 июня 2015 года № 371
г. Холм

О внесении изменений в постановление Администрации  муниципального района от 16 марта 2015 года № 146

Администрация Холмского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Внести изменения в постановление Администрации Холмского муниципального района от 26.03.2015 №146 «Об утверждении Порядка учета заявлений граждан о предоставлении жилых помещений жилищного фонда социального использования на территории Холмского муниципального района», изложив прилагаемые приложения к Порядку №№1,2,3 в новой редакции и дополнив Приложением №4.

2. Опубликовать постановление в бюллетене «Вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Холмского муниципального района в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».

	Первый заместитель

Главы администрации 

муниципального района
	Т.А. Прокофьева


	
	Приложение № 1

к Порядку учета заявлений граждан о предоставлении жилых помещений жилищного фонда социального использования на территории Холмского муниципального района


В Администрацию Холмского

муниципального района

_____________________________________

(ФИО заявителя)

проживающего по адресу: _____________

_____________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения

жилищного фонда социального использования

Прошу предоставить мне жилое помещение по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования.

Я принят «____»_________20___года на учет, нуждающихся в предоставлении жилого помещения жилищного фонда социального использования решением _______________________________________________________________
(наименование органа, принявшего решение)

№___ от «___»___________20___года
В жилом помещении предполагаю проживать один/с семьей (нужное подчеркнуть). Состав семьи _____человек(а):

	№/№
	Фамилия, Имя, Отчество
	Степень родства
	Число, месяц, год рождения

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	


Я даю свое согласие на обработку наймодателем своих персональных данных, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление,изменение ), использование, распространение ( в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, с целью выполнения всех действий, необходимых для учета данного заявления.
(Ф.И.О. заявителя)

________________________________ «______» ______________20_____г.    

                             (подпись)                                              (дата)

	
	Приложение № 2
к Порядку учета заявлений граждан о предоставлении жилых помещений жилищного фонда социального использования на территории Холмского муниципального района


СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

1. Подтверждаю согласие на обработку персональных данных членов своей семьи, в том числе недееспособного лица - субъекта персональных данных (в случае если заявитель является законным представителем)

__________________________________________________________________(ФИО, адрес субъекта персональных данных, документ, удостоверяющий

__________________________________________________________________
                                 личность, вид, номер, кем и когда выдан),

оператору персональных данных - Администрации Холмского муниципального района Новгородской области, расположенному по адресу: Новгородская ол.,г.Холм,пл.Победы, д. 2.

2. Целью обработки персональных данных лиц, указанных в данном Согласии, является прием заявления о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования (далее - прием заявления).

3. Подтверждаю согласие на обработку персональных данных, в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе в целях приема заявления, в том числе данных документа, удостоверяющего личность:_________________________________________________________
(вид, серия, номер, кем и когда выдан)

__________________________________________________________________
и иных персональных данных, необходимых для постановки на учет.

4. Подтверждаю согласие на осуществление следующих действий, необходимых для обработки персональных данных при приеме заявления: сбор, систематизацию, накопление, автоматизированную обработку, хранение, уточнение, использование, предоставление данных по запросу Администрации района, или по письменному запросу сторонних организаций.

5. Срок действия согласия на обработку персональных данных: бессрочно.

6. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано мною путем направления оператору персональных данных письменного отзыва. Согласен, что оператор персональных данных обязан прекратить обработку персональных данных и уничтожить персональные данные в срок, не превышающий 3 рабочих дней с момента получения указанного отзыва.

_____________________________           _______________________________

                    (подпись)                                                    (расшифровка подписи)

    Дата _________________

Контактная информация субъекта персональных данных для предоставления информации об обработке персональных данных, а также в иных случаях, предусмотренных законодательством:

_________________________________________________________________
(почтовый адрес)

_________________________________________________________________
(телефон, адрес электронной почты)

С положениями Федерального закона от 27 июля 2006 года N 152-ФЗ "О персональных данных" ознакомлен.

_______________________                       _____________________________

               (подпись)                                               (расшифровка подписи)

Дата _________________

	
	
	Приложение № 3

к Порядку учета заявлений граждан о предоставлении жилых помещений жилищного фонда социального использования на территории Холмского муниципального района


Форма реестра граждан, подавших заявление о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования

	№

п/п
	Дата 

поступления заявления
	Данные о заявителе и членах его семьи
	Время остановки граждан на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений и реквизиты такого решения
	Подпись заявителя в получении расписки и дата ее получения
	Сведения о заключении договора найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или об отказе в удовлетворении заявлении заявления и основаниях отказа

	
	
	Ф.И.О, заявителя и совместно проживающих с ними членов его семьи, сведения о документе, удостоверяющем личность
	Место постоянного проживания
	Число, 

месяц, год рождения
	Степень родства или свойства по отношению к заявителю
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечания: 
1. В колонке 1 таблицы указывается присвоенный заявителю порядковый номер по реестру, например «1». В случае, если  в заявлении заявителя указанно, что его семья состоит из нескольких человек, то все необходимые записи в отношении регистрации данного заявления производятся под одним порядковым номером. При этом заполнение сведений о заявителе и совместно проживающих с ними его семьи отводится необходимое количество строк.

2. В колонке 2 таблицы указывается дата поступления заявления.

3. В случае, если в заявлении заявителя указано, что его семья состоит из нескольких человек, то все необходимые записи в отношении заявителя и каждого члена его семьи, касающиеся конкретного гражданина размещаются   в колонках 3-6 таблицы на одном уровне.

4. В колонке 7 таблицы указывается реквизиты (дата и номер) решения уполномоченного  органа о постановке на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

5. В колонке 7 таблицы указывается время постановки граждан на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений в соответствии с решением уполномоченного органа и  реквизиты такого решения.

6. В колонке 8 таблицы гражданин ставит подпись, подтверждающую получение расписки о получении наймодателем заявления о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования с указанием даты ее получения. Например:  «Расписку получил 12 июля 2015 г. (подпись заявителя)». В случае направления заявителя почтовым отправлением и отправлении наймодателем расписки о получении и учете заявления почтовым отправлением в колонке 8 таблицы делается запись: «Расписка направлена почтовым отправлением 12 июля 2015 г____(должность исполнителя, отправившего, расписку)_______(Ф.И.О.)_____ (подпись)».

7. Колонки 1-8 таблицы заполняются при учете наймодателями заявлений граждан о предоставлении жилых помещений жилищного фонда социального использования.

8.  Колонка 9 таблицы заполняется при прекращении наймодателями учета заявлений граждан о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

9. В колонке 9 таблицы при заполнении сведений договора найма жилого помещения жилищного фонда социального использования указывается: дата заключения договора, срок заключения договора площадь предоставленного жилого помещения. Например, «17 апреля 2016 г.заключен договор найма жилого помещения жилищного фонда социального использования площадью 74,7 кв.м по адресу Московская обл, г.Коломна, ул.Гагарина, д. 74, кв. 21 на срок десять лет.»

 В колонке 9 таблицы при заполнении сведений об отказе в удовлетворении заявления и причинах отказа указывается, например, «Отказано 27 апреля 2016 г.» с указанием причин снятия заявителя с учета граждан
Приложение № 4

 к Порядку

Форма расписки о получении заявления о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального 
использования

Расписка

о получении и учете заявления о предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования

Настоящим удостоверяем, что заявитель _______________________________________________________________________

(Ф.И.О.)
представил, а Администрация Холмского муниципального района получила                         «____» _____________ 20 ____г., заявление о предоставлении жилого помещения по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и ему присвоен порядковый номер_____________________________ в реестре граждан, подавших заявление о предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

Заявление принял ________________________________________________________


(должность, Ф.И.О. специалиста, принявшего заявление)

_____________________________________________________________________________________________

_______________________________________ «________»___________20 _______г.
(подпись)
(дата)
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