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Р о с с и й с к а я  Ф е д е р а ц и я

НОВГОРОДСКАЯ ОБЛАСТЬ

АДМИНИСТРАЦИЯ ХОЛМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	от 15.02.2007
	  № 73 

	г. Холм
	


	Об утверждении Положения                          об отделе архитектуры и градостроительства Администрации Холмского муниципального района

	


В соответствии с пунктом 2 статьи 8 Градостроительного  кодекса Российской Федерации и статьи 22 Федерального закона  « Об архитектурной деятельности  в Российской Федерации»

  ПОСТАНОВЛЯЮ:

утвердить «Положение об отделе архитектуры и градостроительства администрации  Холмского муниципального района».

	  Глава района
	А.М.Машаров


                                                                                   Утверждено

постановлением Администрации                                                                                                 Холмского муниципального района
                                                                                   от 15.02.2007  №73

ПОЛОЖЕНИЕ

Об отделе архитектуры и градостроительства Администрации Холмского муниципального района

1.ОБЩЕЕ ПОЛОЖЕНИЕ

Настоящее положение разработано в соответствии с Градостроительным кодексом  Российской Федерации, Федеральными законами «Об архитектурной деятельности в Российской Федерации», «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»:

Отдел архитектуры и градостроительства образуется по решению Администрации Холмского муниципального района и организует свою работу в соответствии с действующим законодательством с Уставом района.

1.Отдел архитектуры и градостроительства входит в структуру Администрации Холмского муниципального района.

Отдел архитектуры и градостроительства подотчетен в своей деятельности Главе Холмского муниципального района, Управлению архитектуры и градостроительства Новгородской области, в части исполняемых им государственных полномочий.

2.Отдел архитектуры и градостроительства имеет закрепленное за ним имущество на право оперативного управления, имеет печать установленного образца со своим наименованием, а также другие необходимые для осуществления своей деятельности печати, штампы и фирменные бланки.

3.Отдел архитектуры и градостроительства в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами, Указами и распоряжениями Президента Российской Федерации, постановлениями и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными документами Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу, нормативными документами других федеральных органов исполнительной 

власти, законами и нормативными правовыми актами органов государственной власти Новгородской области, Уставом, правилами 

землепользования и застройки г. Холма и района, и иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также настоящим Положением, нормативными актами и приказами управления архитектуры и градостроительства области.

4.Отдел архитектуры и градостроительства в своей непосредственной деятельности взаимодействует с органами и должностными лицами местного самоуправления, бюро технической инвентаризации, управлением федеральной регистрационной службы по Новгородской области, муниципальными службами и организациями, научными, проектными, учебными, общественными организациями и объединениями граждан, физическими и юридическими лицами, осуществляющими градостроительную деятельность на территории Холмского муниципального района. А также территориальными органами контроля и надзора, органами лицензирования строительной деятельности, государственной вневедомственной экспертизы, ценообразования, с территориальными организациями Союза архитекторов России и Российской Академии архитектуры и строительных наук, базовыми территориальными организациями.

5.Отдел архитектуры и градостроительства осуществляет контроль за исполнением Градостроительного кодекса Российской Федерации, Федеральных законов «Об архитектурной деятельности в Российской Федерации», других законов и нормативных правовых актов Российской Федерации и субъекта Российской Федерации по вопросам, отнесенным к его компетенции, регулирует архитектурную и градостроительную деятельность на территории Холмского муниципального района, координирует работу участников правоотношений в области архитектурной деятельности.

6.В структуру отдела архитектуры и градостроительства могут входить функциональные подразделения планировки и застройки муниципального образования;

Архитектурно-строительного надзора;

Городского дизайна и благоустройства;

Производственные подразделения;

Архитектурно-планировочная служба.

II. ОСНОВНЫЕ ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ.

1.Осуществление регулирования в области архитектуры и градостроительства на территории Холмского муниципального района, реализация государственной политики направленные на создание безопасной, экологически чистой, социально и духовно полноценной, благоприятной среды жизнедеятельности, на комплексное и эффективное развитие и формирование рациональных систем расселения, социальной, производственной и инженерно-транспортной инфраструктуры, бережное природопользование, сохранение исторического и культурного наследия, природных ландшафтов, повышение уровня архитектурно-художественной выразительности застройки, а также внедрение новых технологий и материалов в строительстве на территории Холмского муниципального района.

2.Создание необходимых условий для привлечения инвестиций в строительство объектов недвижимости на территории Холмского муниципального района.

3.Информационное обеспечение населения и иных участников градостроительной деятельности, создание условий для их участия в принятии решений по вопросам градостроительства.

III. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ.

Отдел архитектуры и градостроительства в соответствии с законодательством Российской Федерации и Новгородской области, разрабатывает проекты нормативных правовых актов по вопросам архитектуры и градостроительства, разработанные, участвует, в пределах своей компетенции, в рассмотрении и подготовке заключений по проектам нормативных правовых документов других подразделений органа местного самоуправления, а также участвует в рассмотрении и подготовке заключений по проектам законов и иных нормативных правовых актов Новгородской области;

участвует в рассмотрении и согласовании территориальной комплексной схемы градостроительного планирования территории Новгородской области, территориальных целевых программ по вопросам жилищного строительства, развития инженерной и транспортной инфраструктур, расселения и размещения производительных сил и иным вопросам территориального развития, затрагивающим интересы района;

организует разработку и утверждение в установленном порядке градостроительного Устава и правил землепользования и застройки Холмского муниципального района;

участвует в разработке нормативных правовых актов регионального уровня и осуществляет контроль за их соблюдением;

готовит предложения по социальным нормативам и нормам;

участвует в разработке и реализации градостроительных разделов целевых программ социально-экономического развития Холмского муниципального района, содержащие вопросы архитектуры, градостроительства, строительства, реконструкции, модернизации жилого фонда и жилищно-коммунального хозяйства, а также в работе межведомственной комиссии Администрации Холмского муниципального района;

осуществляет ведение градостроительного кадастра и мониторинга объектов градостроительной деятельности на территории Холмского муниципального района, (а при наделении соответствующими полномочиями государственного градостроительного кадастра);

участвует в подготовке предложений об установлении и изменении границ Холмского муниципального района, участвует в подготовке предложений по установлению и изменению границ объектов градостроительной деятельности с особым режимом регулирования на подведомственной территории;

рассматривает и согласовывает градостроительную и проектную документацию, разрабатываемую за счет источников финансирования, в порядке, установленном нормативно-правовыми актами Новгородской области, правилами землепользования и застройки Холмского муниципального района;

осуществляет контроль за разработкой и реализацией градостроительной документации о градостроительном планировании развития территории Холмского муниципального района и оказывает содействие ее разработчикам в согласовании такой документации с органами и организациями Холмского муниципального района, а также за изменением проектов и архитектурных объектов на подведомственной территории;

осуществляет рассмотрение и согласование проектов охранных зон памятников природы, истории, культуры и ландшафтной архитектуры, проектов реставрации памятников архитектуры, истории и культуры, имеющих региональное и местное значение, и контролирует их реализацию;

осуществляет взаимодействие с заинтересованными организациями, направленное на развитие архитектурного искусства, охрану произведений архитектуры, памятников истории ландшафтов, а также на обеспечение реконструкции районов исторической застройки;

подготавливает паспорта для отвода земельных участков под строительство объектов различного назначения и выдает по заявкам заказчиков (застройщиков) архитектурно-планировочные задания и контролирует освоение и использование выделенных для строительства земельных участков;

осуществляет по поручению заказчиков-застройщиков подготовку исходно-разрешительной документации, получение технических условий и необходимых согласований в целях предварительного выбора участка и подготовку документов для выдачи разрешения на строительство объекта;

осуществляет подготовку документов в целях выдачи разрешений (специальных разрешений) на строительство объектов недвижимости, а также регистрацию в установленном порядке этапов выполнения инженерных изысканий для строительства, выдает разрешения на строительно-монтажные работы в соответствии с полномочиями областной инспекции Государственный архитектурный строительный надзор (ГАСН) по строительству (реконструкции) объектов;

осуществляет регистрацию (выдачу разрешений) производства инженерных изысканий, подготавливает исходную и разрешительную документацию по сносу (разработке) зданий, сооружений и зеленых насаждений;

участвует в подготовке документов для проведения конкурсов и аукционов на право аренды или продажи земельных участков и других объектов недвижимости;

ведет дежурный план застройки, инженерных сооружений, сетей коммуникаций с внесением текущих изменений;

осуществляет вынос в натур красных линий и других линий регулирования застройки, высотных отметок, осей зданий, сооружений, трасс инженерных сетей и коммуникаций, а также участвует в установлении, выносе и закреплении на местности границ  земельных участков;

осуществляет формирование и ведение архивных фондов инженерных изысканий для строительства на территории муниципального образования, использует и распоряжается топографо-геодезическими и геологическими фондами, координирует работы по топографо-геодезическому обеспечению территории;

участвует в создании информационной системы, банка данных и организует информационное обеспечение органов местного самоуправления и иных участников градостроительной деятельности по вопросам архитектурной и градостроительной деятельности на подведомственной территории;

осуществляет поэтапный контроль за строительством объектов, осуществляет контроль за ведением регистра строящихся зданий, участвует в формировании системы учета и технической инвентаризации объектов недвижимости всех форм собственности;

осуществляет архитектурно-строительный надзор в области строительства, выдает разрешение (специальное разрешение) на производство строительно-монтажных работ по объектам строительства (реконструкции, расширения) всех форм собственности;

обеспечивает в установленном порядке проведение государственной экспертизы и утверждение градостроительной документации, градостроительных разделов целевых программ, схем и планов развития инженерной, транспортной и социальной инфраструктур, финансируемых за счет средств муниципального образования и внебюджетных фондов, а также градостроительной и проектной документации объектов, финансируемых из других источников, по вопросам безопасности, энергоснабжения, соблюдения нормативных требований и требований архитектурно-планировочного задания;

участвует совместно с управлением Роснедвижимости в подготовке материалов по инвентаризации земель, находящихся в государственной собственности, передаче земельных участков в муниципальную, частную собственность, в пользование и аренду;

разрабатывает Положение об отделе архитектуры и градостроительства Администрации муниципального района;

согласовывает землеустроительную документацию в отношении земель, используемых для нужд сельского хозяйства на территории Холмского муниципального района и природной зоны;

осуществляет контроль за соблюдением законодательства Российской Федерации об архитектуре и градостроительстве;

осуществляет контроль за наличием соответствующих лицензий у субъектов градостроительной деятельности на территории Холмского муниципального района;

способствует защите профессиональных и авторских прав архитекторов и обеспечению свободы архитектурного творчества;

координирует работу подведомственных учреждений и организаций в области архитектуры и градостроительства;

принимает меры к регулированию спорных вопросов в области архитектуры и градостроительства, возникающих между субъектами градостроительной деятельности, в соответствии с действующим законодательством;

законами и иными правовыми актами Новгородской области, Уставом района, решениями Думы Холмского муниципального района могут устанавливаться дополнительные полномочия отдела архитектуры и градостроительства.

IV. ОСНОВНЫЕ ПРАВА

Отдел архитектуры и градостроительства в пределах своей компетенции имеет право:

1.Рекомендовать области архитектуры и градостроительства, обязательные для исполнения и применения всеми участками инвестиционной деятельности на территории Холмского муниципального района.

2.Давать разъяснения по вопросам применения норм, правил и стандартов в области строительства, архитектуры и градостроительства.

3.Выступать заказчиком на разработку целевых инвестиционных программ градостроительной и другой проектной документации и оказывать содействие ее разработчикам в согласовании такой документации с органами исполнительной власти Новгородской области и органами местного самоуправления.

4.Запрашивать и получать у учреждений, организаций и физических лиц сведения, необходимые для выполнения своих функций.

5.Принимать участие в заседаниях архитектурно-градостроительного совета Новгородской области, а также по вопросам своей компетенции в иных мероприятиях, проводимых управлением архитектуры и градостроительства Новгородской области и Госстроем России.

6.Образовать консультативно-совещательный орган – Архитектурно-градостроительный и художественный совет для рассмотрения градостроительной документации, а также проектов архитектурных объектов и производственных комплексов, архитектурно-художественного оформления и благоустройства на подведомственной территории.

7.Ходатайствовать о привлечении к ответственности установленной законодательством юридических и физических лиц за допущенные ими нарушения действующего законодательства в области архитектуры и градостроительства и земельных отношений;

8.Отклонять от согласования градостроительную и проектную документацию, выполненную с нарушением градостроительного или архитектурно-планировочного задания, действующих нормативов, норм и правил, а также предложения по размещению объектов строительства и предоставлению земельных участков с нарушением утвержденной градостроительной документации;

9.Бесприпятственно посещать объекты строительства и предприятия стройиндустрии, запрашивать и получать от участников строительства проектную и исполнительную документацию, требовать в случае грубого нарушения проектов, СНиП, ГОСТ, могущих привести к снижению надежности зданий и сооружений проведения вскрытия отдельных конструктивных элементов, дополнительных испытаний, приостановки строительства или выпуска строительных материалов и конструкций.

10.Передавать функции заказчика на разработку градостроительной документации, по согласованию с Администрацией района, управлению архитектуры и градостроительства области.

V. ОРГАНИЗАЦИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

Отдел архитектуры и градостроительства возглавляет начальник отдела.

Кандидатура начальника отдела архитектуры и градостроительства района отбирается на конкурсной основе из числа архитекторов, имеющих лицензии на осуществление архитектурной деятельности (в соответствии с пунктом 4 статьи 22 Федерального закона «Об архитектурной деятельности в Российской Федерации». Начальник отдела архитектуры и градостроительства назначается на должность и освобождается Главой района по согласованию с областным управлением архитектуры и градостроительства (в соответствии со статьей 26 Градостроительного кодекса российской Федерации».

Начальник отдела:

Руководит деятельностью отдела архитектуры и градостроительства;

Несет персональную ответственность за выполнение возложенных на отдел архитектуры и градостроительства задач и осуществление им своих функций;

Вносит для рассмотрения и утверждения Администрацией района предложения по статусу, структуре и численности отдела архитектуры и градостроительства, в соответствии с выполняемыми им функциями, в соответствии с Положением об отделе архитектуры и градостроительства;

Вносит на утверждение Главы района должностные инструкции работников отдела архитектуры и градостроительства;

Представляет Управлению архитектуры и градостроительства Новгородской области на согласование Положение об отделе архитектуры и градостроительства, а также изменения и дополнения к нему;

Участвует в работе архитектурно-градостроительного совета Новгородской области и иных организационно-методических мероприятий проводимых областным управлением архитектуры и градостроительства и Госстроем России;

Ведет прием граждан.

Финансирование деятельности отдела архитектуры и градостроительства осуществляется за счет средств местного бюджета.

_________________


Глава района 
А.М. Машаров


ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ


начальника отдела архитектуры и градостроительства

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Начальник отдела архитектуры и градостроительства Администрации района относится  к  категории  руководителей, назначается на  должность  и  освобождается  распоряжением Администрации района.

1.2. На должность отдела архитектуры и градостроительства Администрации района назначается лицо, имеющее высшее профессиональное образование  и  стаж  работы  на  соответствующих специальности должностях не менее трёх лет.

1.3. Начальник отдела архитектуры и градостроительства Администрации района непосредственно подчиняется заместителю Главы администрации.

2. В своей деятельности начальник отдела  архитектуры и градостроительства руководствуется конституцией Российской Федерации, Федеральными законами, Указами и распоряжениями Правительства Российской Федерации, нормативными документами Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу, нормативными документами других федеральных органов исполнительной власти, законами и нормативными правовыми актами органов государственной власти Новгородской области, Уставом, правилами землепользования и застройки г. Холма и района, и иными нормативными правовыми актами органов местного самоуправления, а также настоящим Положением, нормативными актами и приказами Управления архитектуры и градостроительства Новгородской области.

2. ФУНКЦИИ

Основными функциями начальника отдела архитектуры и градостроительства являются:

- регулирование отношений  в области градостроительного планирования, застройки, благоустройства городов и сельских поселений, развития их инженерной, транспортной и социальной инфраструктур, рационального природопользования, сохранение объектов историко- культурного наследия и охраны окружающей  природной среды в целях обеспечения благоприятных условий проживания населения;

- руководство отделом.

3. ДОЛЖНОСТНЫЕ ОБЯЗАННОСТИ

- исполняет функции заказчика по разработке правил землепользования и застройки в муниципальных образованиях района и осуществляет контроль за их исполнением;

 - готовит предложения по установлению и изменению границ населённых пунктов района при разработке градостроительной документации;

 - обеспечивает разработку, согласовывает и представляет на утверждение градостроительную документацию, а также осуществляет контроль за реализацией градостроительной документации;

 - рассматривает и согласовывает проекты строительства;

 - подготавливает и утверждает архитектурно-планировочные задания;

 - выдаёт ордера на производство земляных работ;

 - участвует и организует работу комиссий по приёмке в эксплуатацию завершённых строительством, реконструкцией объектов;

 - возглавляет комиссию по выбору земельных участков для строительства;

 - осуществляет подготовку документов в целях выдачи разрешения на производство строительно-монтажных работ;

 - ведёт дежурный (опорный) план застройки;

 - формирует базу данных по подземным инженерным коммуникациям;

 - контролирует вынос в натуру красных линий и других линий регулирования застройки;

 - обеспечивает проведение в установленном порядке государственной экспертизы градостроительной документации и контролирует проведение независимой экспертизы по проектам строительства;

 - обеспечивает сбор и хранение материалов геодезических и геологических изысканий на территории района;

 -  ведёт адресный план города;

- согласовывает землеустроительную документацию в отношении земель, используемых для нужд сельского хозяйства на территориях населённых пунктов и пригородной зоне, а также при совершении сделок с недвижимостью;

- осуществляет контроль за исполнением законодательства о лицензируемой деятельности в области проектирования, строительства и производства строительных материалов и изделий;

- осуществляет муниципальный контроль за использованием земель в населённых пунктах и пригородной зоне;

- участвует в подготовке материалов по инвентаризации земель совместно с управлением Роснедвижимости, находящихся в государственной собственности, передаче земельных участков в муниципальную собственность, частную собственность, в пользование и аренду;

 - разрешает споры в области градостроительной деятельности в пределах своей компетенции;

 - осуществляет контроль за соблюдением законодательства РФ и нормативных правовых актов местного самоуправления о градостроительстве;

 - участвует в межведомственной комиссии по признанию непригодных для проживания жилых объектов;

 - участвует в создании необходимых условий для привлечения инвестиций в строительство объектов недвижимости на территории Холмского муниципального района;

 - даёт заключения о возможности сноса и списания муниципальных объектов недвижимости;

 - ведёт приём граждан.
4.ПРАВА

Начальник отдела архитектуры и градостроительства имеет право:

- запрашивать  и получать от учреждений, организаций и физических лиц, сведения, необходимые для выполнения своих функций;

- беспрепятственно посещать объекты строительства и предприятия стройиндустрии;

- ходатайствовать о привлечении к ответственности установленной законодательством юридических и физических лиц за допущенные ими нарушения действующего законодательства в области архитектуры и градостроительства и земельных отношений;

- отклонять от согласования градостроительную и проектную документацию, выполненную с нарушением градостроительного или архитектурно-планировочного задания, действующих нормативов, норм и правил, а также предложения по размещению объектов строительства и предоставлению земельных участков с нарушением утверждённой градостроительной документации;

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ

Начальник отдела архитектуры и градостроительства Администрации района несет ответственность:

5.1.За неисполнение (ненадлежащее исполнение) своих должностных обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией, в пределах, определенных трудовым законодательством Российской Федерации.

5.2. За совершенные  в процессе осуществления своей деятельности правонарушения в пределах, определенных административным,  уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.

5.3. За причинение материального ущерба в пределах, определенных трудовым, уголовным и гражданским законодательством Российской Федерации.
______________
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